Zarzadzenie
Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

nr ZR/08/08/2026
z dnia 11 sierpnia 2026 r.

w sprawie Instrukcji postepowania w przypadku podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Uniwersytecie Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (tj. Dz.U. 2024 poz. 1571), zwanej dalej ,,PSWiIN”, oraz § 11 Statutu Uniwersytetu
Andrzej Frycza Modrzewskiego w Krakowie, zwanego dalej ,,UAFM”, zarzadza si¢, co
nastegpuje:

§1
1. Niniejszym przyjmuje si¢ Instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia popelnienia
przestegpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Uniwersytecie Andrzeja
Frycza Modrzewskiego w Krakowie.
2. Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego
w Krakowie stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia2026 r.

2. Postanowienia § 8 Instrukcji stosuje si¢ do umow zawieranych po dniu wejScia w zycie
zarzadzenia. Do uméw obowigzujacych w tym dniu postanowienia te stosuje si¢ przy
najblizszej zmianie umowy albo przy jej przedluzeniu, przy czym samo wejscie w zycie
zarzadzenia nie stanowi podstawy do wstrzymania rozliczen z dotychczasowymi
kontrahentami, w tym z agentami rekrutacyjnymi.

3. Zarzadzenie podlega publikacji w BIP oraz ogloszeniu zgodnie z przyjetymi w UAFM
zasadami, a ponadto kazdy kierownik jednostki organizacyjnej UAFM zobligowany jest do
jego przekazania podlegtym sobie pracownikom.

Rektor
/ wersja podpisana do wglgdu w Biurze Rektora /

dr hab. Radostaw Wisniewski, prof. UAFM



Zatacznik nr 1 do ZR/08/08/2026
z dnia 11 sierpnia 2026 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB
FINANSOWANIA TERRORYZMU

§1
PODSTAWA PRAWNA I CEL INSTRUKCJI

Instrukcja postegpowania w przypadku podejrzenia popeklienia przestgpstwa prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja", okresla wewnetrzne zasady postepowania obowigzujace

w Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie, zwanym dalej ,,Uczelnig", stuzace

identyfikowaniu i ograniczaniu ryzyka wykorzystania Uczelni do prania pienigdzy lub finansowania

terroryzmu. Instrukcja stanowi wewngtrzny akt zarzadczy Uczelni. Poj¢cia zdefiniowane w ustawie z dnia 1

marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644),

zwanej dalej ,,ustawa AML", stosuje si¢ positkowo, wylgcznie w celu ujednolicenia terminologii.

Uczelnia nie jest instytucja obowigzang w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy AML. Instrukcja nie stanowi

wykonania obowiazkéw przewidzianych dla instytucji obowigzanych i nie tworzy po stronie Uczelni takich

obowigzkow, w szczegdlnosci obowigzku stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego w rozumieniu
ustawy AML, obowiazku raportowania transakcji ani obowigzku zawiadamiania Generalnego Inspektora

Informacji Finansowej (GIIF).

Instrukcja stuzy natomiast wykonaniu obowiazkow ciazacych na Uczelni niezaleznie od ustawy AML, w

szczegolnosci:

1) obowiazku przestrzegania srodkéw ograniczajacych (sankcji) wynikajacych z bezposrednio stosowanych
rozporzadzen Rady (UE), w szczegblnosci rozporzadzenia nr 269/2014 1 nr 833/2014, oraz z ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2) obowigzku nalezytego zarzadzania mieniem Uczelni i ochrony przed naduzyciami;

3) obowiazkoéw wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Prorektor do spraw rozwoju dokonuje przegladu statusu Uczelni pod katem art. 2 ust. 1 ustawy AML nie

rzadziej niz raz w roku. W razie uzyskania przez Uczelni¢ statusu instytucji obowiazanej, w szczeg6lnosci w

razie przyjmowania lub dokonywania platnosci za towary w gotowce o wartosci rownej lub przekraczajacej

rownowartos¢ 10 000 euro (art. 2 ust. 1 pkt 23 ustawy AML), Instrukcja podlega niezwtocznej zmianie i

uzupetnieniu o obowiazki ustawowe.

Celem Instrukcji jest ograniczenie ryzyka wykorzystania Uczelni do prania pienigdzy lub finansowania

terroryzmu oraz wyznaczenie trybu postgpowania na wypadek stwierdzenia okolicznosci nietypowych, przy

zachowaniu ciggtoéci i efektywnosci dziatalnosci Uczelni. Srodki przewidziane w Instrukcji stosuje si¢ w

sposob proporcjonalny do rzeczywistego ryzyka; nie moga one prowadzi¢ do nieuzasadnionego ograniczenia

rekrutacji cudzoziemcow, wspolpracy z agentami rekrutacyjnymi ani obstugi platnosci za ustugi edukacyjne.

Instrukcja ma zastosowanie do:

1) pracownikow Uczelni oraz innych osob wykonujacych pracg lub $wiadczacych ustugi na rzecz Uczelni,
niezaleznie od podstawy prawnej — w pelnym zakresie, jako wewnetrzny akt zarzadczy;

2) kontrahentow Uczelni — wylacznie w zakresie, w jakim obowigzki okre§lone w § 6 zostaty wlaczone do
tresci zawartej z nimi umowy; Instrukcja nie naklada obowiazkéw bezposrednio na kontrahentow.

3) Instrukcji nie stosuje si¢ do studentéw, doktorantow, stuchaczy oraz kandydatow na studia w zakresie
wnoszenia oplat za ustugi edukacyjne; do platnosci wnoszonych za nich przez osoby trzecie stosuje si¢
wylacznie § 7.



§2
DEFINICJE

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1.

10.

11.

Praniu pieniedzy — nalezy przez to rozumie¢ czyn okre§lony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383), polegajacy w szczego6lnosci na przyjmowaniu, przekazywaniu lub
wywozeniu za granicg, nabywaniu lub pomaganiu do przenoszenia wlasnosci srodkéw finansowych Iub
innych warto$ci majatkowych pochodzacych z korzysci zwiazanych
z popelnieniem czynu zabronionego;

Finansowaniu terroryzmu — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego (Dz. U.
z 2025 r. poz. 383), polegajacy w szczegdlnosci na gromadzeniu lub przekazywaniu srodkéw majatkowych
w celu sfinansowania dzialalnosci terrorystycznej;

Zdarzeniu nietypowym — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie (w tym wplate, przelew, zawarcie umowy lub
inng czynno$¢ prawng albo faktyczng), ktorego okolicznosci odbiegaja od typowego przebiegu dziatalno$ci
Uczelni w stopniu wymagajacym wyjasnienia; stwierdzenie zdarzenia nietypowego nie jest rownoznaczne z
podejrzeniem popelnienia przestepstwa;

Uzasadnionym podejrzeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustalony w wyniku udokumentowanej analizy
Koordynatora AML stan, w ktorym catoksztatt okolicznosci ocenionych tacznie wskazuje na zwigzek
zdarzenia z praniem pieni¢dzy lub finansowaniem terroryzmu; wystapienie pojedynczego czynnika ryzyka,
w tym powigzania z panstwem trzecim wysokiego ryzyka, nie stanowi uzasadnionego podejrzenia;
Panstwie trzecim wysokiego ryzyka — nalezy przez to rozumie¢ panstwa znajdujace si¢ na liscie
zamieszczonej na oficjalnej stronie UE: https://finance.ec.europa.eu/financial-crime/anti-money-laundering-
and-countering-financing-terrorism-international-level en lub wskazane w przepisach ustawy AML (art. 2
ust. 2 pkt 13 ustawy AML) jako posiadajace strategiczne braki w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
lub finansowaniu terroryzmu; Powigzanie z panstwem trzecim wysokiego ryzyka stanowi czynnik
podwyzszonego ryzyka uzasadniajacy wzmozong weryfikacje zgodnie z § 8, nie stanowi natomiast
samodzielnej podstawy uznania zdarzenia za nietypowe ani podejrzane;

Kontrahencie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng lub jednostk¢ organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, z ktorg Uczelnia zawarla lub zamierza zawrze¢ umowg;
Koordynatorze AML — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub komarke organizacyjng Uczelni wyznaczong do
przyjmowania i rozpatrywania zgloszen dotyczacych podejrzenia prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu;

Rajach podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ kraje i terytoria wskazane w wykazie oglaszanym przez
ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych oraz w unijnym wykazie jurysdykcji niechetnych
wspotpracy do celow podatkowych;

Agencie rekrutacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ lub podmiot, ktory na podstawie umowy z
Uczelnig pozyskuje kandydatow na studia;

Platniku trzecim — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ lub podmiot wnoszacy oplate za ustugi edukacyjne na
rzecz studenta, doktoranta, shuchacza albo kandydata na studia, nieb¢dacy strong umowy o Swiadczenie ushug
edukacyjnych, w szczeg6Inosci czlonka rodziny, opiekuna, pracodawcg, instytucje¢ stypendialng lub publiczna
albo agenta rekrutacyjnego;

Listach sankcyjnych — nalezy przez to rozumie¢ listy 0sob i podmiotéw objetych §rodkami ograniczajacymi,
prowadzone na podstawie rozporzadzen Rady (UE), list¢ prowadzona przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych oraz liste oglaszang przez GIIF.

§3
SYTUACJE WYMAGAJACE SZCZEGOLNEJ UWAGI

Pracownicy Uczelni sa zobowigzani do zachowania szczegdlnej czujnosci i do niezwlocznego przekazania
Koordynatorowi AML informacji o zdarzeniu nietypowym, w szczegélnosci w razie stwierdzenia
nastepujacych okolicznosci:

1) Dotyczace platnosci i transakeji finansowych:



2)

3)

4

a) dokonywanie wptat znacznych kwot gotdéwkowych jednorazowo lub w ratach tego samego dnia w
kwocie przekraczajacej 15 000 PLN (np. jednorazowe wplaty za wynajem sal lub inne ustugi
Uczelni);

b) dokonywanie nadplat lub wplat nienaleznych Uczelni i nastepujace po nich wnioski
o zwrot gotowki lub przelew na inny rachunek niz wskazany pierwotnie;

¢) platnosci dokonywane przez osoby trzecie, ktdre nie znajduja wyjasnienia w okoliczno$ciach sprawy

mimo bezskutecznego wezwania do wskazania podstawy ptatnosci, albo platnosci realizowane w
imieniu podmiotéw z rajow podatkowych; nie dotyczy to platnosci za ustugi edukacyjne, o ktorych
mowaw § 7.

Dotyczace kontrahentéw i partneréw:

a) zawieranie umoéw lub realizowanie transakcji z podmiotami powigzanymi z panstwem trzecim
wysokiego ryzyka lub z rajem podatkowym, jezeli jednoczesnie wystgpuje co najmniej jedna inna
okoliczno$¢ wskazana w niniejszym katalogu albo kontrahent odmawia zlozenia wyjasnien; samo
powigzanie z takim panstwem skutkuje wylacznie zastosowaniem wzmozonej weryfikacji zgodnie z
§8;

b) ustalenie, ze kontrahent, jego beneficjent rzeczywisty albo ptatnik figuruje na listach sankcyjnych; w
takim przypadku stosuje si¢ § 51 § 8, obejmujace zakaz udostgpniania srodkow oraz zawiadomienie
wlasciwych organow;

c) wspolpraca z podmiotami posiadajacymi nietypowa, nadmiernie rozbudowana lub nieprzejrzysta
struktur¢ wlasnosciowa, nieuzasadniong charakterem prowadzonej dziatalnosci;

d) zadanie przez kontrahenta, aby wynagrodzenie lub inne naleznosci byly wyptacane na rachunki
bankowe 0s6b trzecich lub do rajow podatkowych.

Dotyczace zamowien i przetargow:

a) skladanie ofert z warunkami razaco odbiegajacymi od ofert innych wykonawcow (np. ceny razaco
niskie lub wysokie).

Dotyczace projektow i finansowania:

a) udziat Uczelni w projektach finansowanych z udziatem kapitalu zagranicznego, ktorych zrédio lub
cel sg niewystarczajaco uzasadnione;

b) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem lub dysponowaniem majatkiem Uczelni, niemajace
uzasadnienia w statutowej lub dydaktycznej dziatalnosci Uczelni.

Wystapienie okoliczno$ci wymienionych w ust. 1 nie oznacza samo w sobie podejrzenia popelnienia
przestepstwa. Katalog ma charakter przykltadowy i stanowi wylacznie przestanke przekazania informacji
Koordynatorowi AML oraz przeprowadzenia analizy, o ktorej mowa w § 5.

Samodzielnie nie stanowig zdarzenia nietypowego w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

whiesienie optaty za studenta przez cztonka rodziny, opiekuna, osobe bliska lub pracodawce;
wniesienie oplaty przez instytucje stypendialna, agencj¢ rzadowa, ambasadg, organizacj¢
mi¢dzynarodowa lub pozarzadowa realizujaca program stypendialny;

zbiorcza platnos¢ agenta rekrutacyjnego dokonana zgodnie z § 7;

obywatelstwo, miejsce zamieszkania albo siedziba kontrahenta lub platnika w panstwie trzecim;
postugiwanie si¢ dokumentami sporzadzonymi w jezyku obcym;

dokonanie ptatnosci z rachunku prowadzonego przez bank zagraniczny.

§4
TRYB POSTEPOWANIA

Pracownik Uczelni, ktory powziat informacj¢ o zdarzeniu nietypowym, jest zobowigzany niezwtocznie, nie
pbézniej niz w terminie 3 dni roboczych, przekaza¢ posiadane informacje Koordynatorowi AML w jeden z

nastepujacych sposobow:

1

poczta elektroniczng na adres AML@uafm.edu.pl — jest to podstawowy i wystarczajacy kanat zgloszen;
albo



2) w postaci papierowej — w zaklejonej kopercie opisanej ,,Poufne — zgloszenie AML", zlozonej w
Rektoracie; kanat ten ma charakter fakultatywny i jest przeznaczony wytacznie dla os6b wykonujacych
prace na terenie Uczelni.

3) Kontrahent przekazuje informacje wytacznie poczta elektroniczng na adres AML@uafm.edu.pl, w jezyku
polskim albo angielskim. Od kontrahenta nie wymaga si¢ zachowania formy papierowej, osobistego
ztozenia dokumentoéw w siedzibie Uczelni ani postuzenia si¢ formularzem stanowigcym Zalgcznik nr 1.

Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) dane identyfikacyjne osob lub podmiotow pozostajacych w zwiazku ze zdarzeniem — wylacznie w
zakresie, ktorym zglaszajacy dysponuje w zwiazku z wykonywanymi obowigzkami (nazwa albo imi¢ i
nazwisko, adres); zglaszajacy nie jest zobowigzany do pozyskiwania numeru PESEL, numeru dokumentu
tozsamosci ani innych danych, ktorych nie posiada;

2) opis okoliczno$ci wskazujacych na podejrzenie popelienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu;

3) uzasadnienie zgloszenia, tj. powody, dla ktorych zglaszajacy uznat zdarzenie za podejrzane;

4) wszelkie inne istotne informacje lub dokumenty.

Osoba dokonujaca zgloszenia zachowuje jego poufno$¢ do czasu zakonczenia analizy, chyba ze obowigzek
ujawnienia wynika z przepisow prawa albo ujawnienie nast¢puje wobec organéw Uczelni, Dzialu Prawnego
lub organoéw publicznych. Postanowienie to nie ogranicza uprawnien przyshugujacych na podstawie ustawy z
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Pracownik lub kontrahent jest zobowigzany do wspolpracy z Koordynatorem AML oraz do udzielania
wszelkich wymaganych wyjasnien.

Zgloszenie moze zosta¢ dokonane rowniez w trybie przewidzianym w obowiazujacej w Uczelni procedurze
zgloszen wewngtrznych (sygnalistow); wybor trybu nalezy do zglaszajacego.

§5
KOORDYNATOR AML - ZADANIA 1 TRYB DZIALANIA

Zadania zwigzane z przyjmowaniem i weryfikacja zgloszen dotyczacych podejrzenia prania pienigdzy lub
finansowania terroryzmu realizuje wyznaczony przez Rektora Koordynator AML.

Nadzoér nad dziatalnoscig Koordynatora AML sprawuje Cztonek Zarzadu wiasciwy do spraw finansowych.
Do zadan Koordynatora AML nalezy w szczego6lnoSci:

1) przyjmowanie i rejestrowanie zgloszen od pracownikow i kontrahentow;

2) weryfikacja zasadnosci zgloszen;

3) przeprowadzenie analizy zgloszenia w terminie 14 dni roboczych od dnia jego wplywu oraz
udokumentowanie jej wyniku;

4) w razie stwierdzenia braku podstaw do dalszych czynnos$ci — zamknigcie sprawy wraz z uzasadnieniem,
a w razie stwierdzenia podwyzszonego ryzyka — zastosowanie $rodkéw ograniczajacych ryzyko, w
szczegbdlnosci wzmozonej weryfikacji zgodnie z § 8, zadania dodatkowych wyjasnien, ograniczenia
dopuszczalnych form rozliczen albo odstapienia od wspoltpracy;

5) w razie stwierdzenia uzasadnionego podejrzenia popetienia przestepstwa — przedstawienie Rektorowi i
Kanclerzowi, po zasiggni¢ciu opinii Dziatu Prawnego, wniosku w sprawie zawiadomienia organow
$cigania w trybie art. 304 § 1 Kodeksu postgpowania karnego; decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Rektor;

6) w razie ustalenia, ze kontrahent, ptatnik albo beneficjent rzeczywisty figuruje na listach sankcyjnych —
niezwloczne wstrzymanie rozliczen, niedopuszczenie do udostgpnienia srodkow oraz zawiadomienie
wilasciwych organow, w szczegolnosci Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, a w zakresie listy
krajowej — ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych; obowigzek ten wynika bezposrednio z
przepisow o srodkach ograniczajacych i wigze Uczelni¢ niezaleznie od ustawy AML;

7) prowadzenie rejestru zgloszen, analiz i rozstrzygni¢¢ oraz przechowywanie dokumentacji przez okres 5
lat od zakonczenia sprawy.

W przypadku watpliwosci co do zasadno$ci zgloszenia Koordynator AML moze zasi¢gna¢ opinii Dziatu
Prawnego Uczelni.



Uczelnia nie jest zobowigzana do zawiadamiania GIIF. Przekazanie GIIF informacji o zdarzeniu moze
nastapi¢ wylacznie fakultatywnie, na podstawie decyzji Rektora podjetej po zasiggnigciu opinii Dzialu
Prawnego, i nie zwalnia z obowigzku rozwazenia zawiadomienia organdw $cigania.

§6
OBOWIAZKI KONTRAHENTOW

Obowiazki kontrahenta zwigzane z przeciwdziataniem praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu wynikajg

wylacznie z umowy zawartej z Uczelniag. W umowach z kontrahentami zamieszcza si¢ klauzule obejmujaca:

1) os$wiadczenie o prawdziwosci danych identyfikacyjnych oraz o tym, ze wskazany rachunek bankowy jest
prowadzony na rzecz kontrahenta;

2) os$wiadczenie o niefigurowaniu na listach sankcyjnych;

3) =zobowiazanie do niezwlocznego informowania Uczelni o zmianie tych okoliczno$ci. Ztozenie tych
oswiadczen w tresci umowy zastepuje formularz stanowiacy Zatacznik nr 2.

Kontrahent, ktory w zwiazku z wykonywaniem umowy powzial informacj¢ o okoliczno$ciach mogacych

wskazywa¢ na wykorzystanie Uczelni do prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, informuje o tym

Uczelni¢ poczta elektroniczng na adres AML(@uafm.edu.pl. Obowiazek ten nie obejmuje prowadzenia przez

kontrahenta czynnosci analitycznych ani weryfikacyjnych.

§7
PLATNOSCI ZA USLUGI EDUKACYJNE WNOSZONE PRZEZ OSOBY TRZECIE

Uczelnia dopuszcza wnoszenie oplat za ustugi edukacyjne przez platnikow trzecich. Okoliczno$é, ze oplata

zostata wniesiona przez osobg inng niz student, nie stanowi sama w sobie zdarzenia nietypowego.

Za typowe 1 niewymagajace dodatkowych czynno$ci uznaje si¢ w szczegolnosci platnosci dokonywane przez:

1) cztonkow rodziny, opiekundow prawnych lub osoby bliskie;

2) pracodawce studenta;

3) instytucje stypendialne, agencje rzadowe, ambasady oraz organizacje mi¢dzynarodowe i pozarzadowe
realizujgce programy stypendialne;

4) agentow rekrutacyjnych dzialajacych na podstawie umowy z Uczelnia;

5) jednostki samorzadu terytorialnego, fundacje i inne podmioty finansujace ksztatcenie.

Warunkiem rozliczenia platnosci jest jej identyfikowalnos¢, tj. wskazanie w tytule przelewu imienia i

nazwiska studenta oraz numeru albumu albo numeru umowy. W razie braku tych danych wtasciwa jednostka

wzywa do ich uzupehienia; do czasu uzupelnienia ptatno$¢ pozostaje nierozliczona.

Od ptatnika trzeciego nie wymaga si¢ wypetnienia formularza stanowigcego Zatacznik nr 2, przedtozenia

dokumentéw bankowych ani sktadania o§wiadczen; § 8 nie ma do niego zastosowania.

Platnosci zbiorcze (agregowane) dokonywane przez agenta rekrutacyjnego sa dopuszczalne pod warunkiem

przekazania zestawienia obejmujacego imiona i nazwiska studentéw, numery albumoéw lub uméw oraz kwoty

przypadajace na poszczegolne osoby. Zestawienie moze zostac przekazane w postaci elektronicznej, w jezyku

polskim albo angielskim.

Zwrotu nadptaty albo optaty nienaleznej dokonuje si¢ wylacznie na rachunek, z ktorego wptata zostata

dokonana, albo na rachunek studenta. Zwrot na rachunek inny niz zréodtowy, w szczegdlnosci prowadzony w

innym panstwie, wymaga uprzedniej zgody Koordynatora AML.

Zdarzeniem nietypowym w zakresie platnosci, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, jest w szczegdlnosci:

1) wniesienie znacznej nadptaty, po ktérym nastgpuje wniosek o zwrot na inny rachunek;

2) wielokrotne wptaty rozdrobnione, pozbawione uzasadnienia;

3) odmowa wskazania podstawy ptatno$ci mimo wezwania;

4) wniesienie optaty przez podmiot figurujacy na listach sankcyjnych.



§8

WERYFIKACJA KONTRAHENTOW, LISTY SANKCYJNE ORAZ ZASADY POZNANIA
KONTRAHENTA (KYC)

1. Przed zawarciem umowy z nowym kontrahentem pracownik Uczelni odpowiedzialny za zawarcie umowy jest
zobowigzany do:

1) sprawdzenia, czy kontrahent nie figuruje na listach 0séb i podmiotow objetych szczegdlnymi $rodkami
ograniczajacymi (zobacz: tj.: Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie
wykazu krajow i terytoriow stosujgcych szkodliwg konkurencje podatkowg w zakresie podatku
dochodowego od osob prawnych i Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2024 r. w
sprawie wykazu krajow i terytoriow stosujgcych szkodliwg konkurencje podatkowg w zakresie podatku
dochodowego od o0sob fizycznych), w szczegolnosci na lisScie GIIF dostgpnej na stronie:
https://www.gov.pl/web/finanse/listy-sankcyjne oraz na unijnych listach sankcji Rady UE
(https://www.sanctionsmap.eu/#/main); Dat¢ i wynik sprawdzenia odnotowuje si¢ w dokumentacji
umowys;

2) przeprowadzenia weryfikacji kontrahenta w zakresie odpowiadajacym poziomowi ryzyka, zgodnie z
zasadami okreslonymi w niniejszym paragrafie.

2. Weryfikacje prowadzi si¢ na jednym z trzech poziomoéw:

1) uproszczonym — wobec kontrahentow majacych siedzib¢ albo miejsce zamieszkania w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub wobec uméw o warto$ci
nieprzekraczajacej [50 000] zt w roku kalendarzowym;

2) standardowym — w pozostatych przypadkach;

3) wzmozonym — w razie wystapienia czynnikow podwyzszonego ryzyka wskazanych w niniejszym
paragrafie.

3. Weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci:

1) ustalenie podstawowych danych identyfikacyjnych kontrahenta;

2) weryfikacje danych kontrahenta na podstawie dostgpnych dokumentdw, rejestréw publicznych albo
danych przekazanych przez kontrahenta;

3) ustalenie numeru rachunku bankowego przeznaczonego do rozliczen z Uczelnia.

4. W przypadku kontrahenta begdacego osoba fizyczna weryfikacja obejmuje — w miar¢ potrzeby — imi¢
i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL albo date urodzenia (w razie braku numeru PESEL), za$
w przypadku prowadzenia przez kontrahenta jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, takze firme (nazwe)
przedsigbiorcy, adres pod ktorym dziatalno$¢ gospodarcza jest prowadzona (w tym adres do korespondenc;ji)
oraz numer identyfikacji podatkowe;.

5. W przypadku kontrahenta b¢dacego osoba prawng albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej weryfikacja obejmuje w szczegolnosci: nazwe, forme¢ organizacyjna, adres siedziby, numer
identyfikacji podatkowej, numer we wtasciwym rejestrze, dane osob uprawnionych do reprezentacji, a w razie
potrzeby takze dane dotyczace beneficjenta rzeczywistego mozliwe do ustalenia na podstawie publicznie
dostepnych zrodet.

6. Formularz danych i os$wiadczen stanowiacy Zalacznik nr 2 sktada kontrahent objety weryfikacja standardowa
albo wzmozong. Zlozenie odpowiadajacych mu o§wiadczen w treci umowy jest rOwnoznaczne ze zlozeniem
formularza.

7. W przypadku kontrahentdow majacych siedzib¢ albo miejsce zamieszkania na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej albo innego panstwa Europejskiego Obszaru Gospodarczego Uczelnia
poprzestaje na weryfikacji na podstawie dokumentoéw rejestrowych, danych z ogodlnodostgpnych rejestrow
oraz o$wiadczenia kontrahenta.

8. W przypadku kontrahentéw majacych siedzibg albo miejsce zamieszkania poza terytorium Unii Europejskiej
i Europejskiego Obszaru Gospodarczego potwierdzenie, ze rachunek wskazany do rozliczen z Uczelnig jest
prowadzony na rzecz kontrahenta, nastgpuje w jeden z nastgpujacych rownorzednych sposobdw, wedtug
wyboru kontrahenta:

1) przedtozenie dokumentu bankowego (zaswiadczenia, potwierdzenia otwarcia rachunku, wyciagu
zawierajacego dane posiadacza rachunku albo potwierdzenia danych rachunku wygenerowanego z
systemu bankowosci elektronicznej);



10.

11.

12.

13.

2) wskazanie rachunku w tresci umowy wraz z o$§wiadczeniem kontrahenta, ze jest jego posiadaczem;

3) weryfikacja pierwszej platnosci, polegajaca na ustaleniu zgodno$ci danych posiadacza rachunku
ujawnionych w komunikacie platniczym z danymi kontrahenta.

Dokumenty potwierdzajace rachunek bankowy sktada si¢ w postaci elektronicznej (skan albo plik pobrany z

systemu bankowego). Nie wymaga si¢ formy papierowej, po§wiadczenia notarialnego, klauzuli apostille ani

przestania dokumentéw na adres Uczelni. Dokumenty sporzadzone w jezyku polskim albo angielskim

przyjmuje si¢ bez ttumaczenia; dokumenty sporzadzone w innym jezyku przyjmuje si¢ wraz z tltumaczeniem

zwyklym na jezyk polski albo angielski, ktore moze zosta¢ sporzadzone przez kontrahenta. Ttumaczenia

przysieglego mozna zadac¢ wytacznie w razie uzasadnionych watpliwosci co do tresci dokumentu, a jego koszt

ponosi Uczelnia.

Potwierdzenia rachunku nie Zada si¢, jezeli zastosowano sposob weryfikacji polegajacy na o$wiadczeniu w

treSci umowy albo na weryfikacji pierwszej platnosci, ani wobec kontrahentoéw objetych weryfikacja

uproszczong. Dokonane potwierdzenie zachowuje waznos$¢ do czasu zmiany rachunku lub danych kontrahenta

i nie jest powtarzane przy zawieraniu kolejnych umoéw z tym samym kontrahentem.

Koordynator AML moze zada¢ dodatkowego potwierdzenia rachunku bankowego rdwniez od kontrahenta z

Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, jezeli przemawia za tym ocena ryzyka, w

szczegolnosci w razie:

1) powiazania kontrahenta lub transakcji z panstwem trzecim wysokiego ryzyka, ocenianego lacznie z
pozostalymi okoliczno$ciami sprawy;

2) nietypowej, nadmiernie rozbudowanej albo nieprzejrzystej struktury wiascicielskiej;

3) wysokiej warto$ci $wiadczenia albo transakcji;

4) zadania dokonania ptatnosci na rachunek osoby trzeciej;

5) powzigcia uzasadnionych watpliwosci co do zgodnos$ci danych kontrahenta ze wskazanym rachunkiem
bankowym.

W razie nieprzedtozenia potwierdzenia rachunku bankowego albo dokumentéw zadanych przez Koordynatora
AML Uczelnia moze wstrzymac rozliczenia do czasu usunigcia watpliwosci. Odmowa zawarcia umowy albo
odstapienie od wspotpracy wymagaja uprzedniej akceptacji Koordynatora AML.

Jezeli w toku weryfikacji ujawnione zostana okolicznosci wskazujace na podwyzszone ryzyko prania
pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, pracownik przekazuje sprawe Koordynatorowi AML celem dalszej
analizy. Przekazanie sprawy nie wstrzymuje samo przez si¢ zawarcia umowy ani realizacji rozliczen, chyba
ze Koordynator AML postanowi inaczej.

§9
OCHRONA OSOB ZGLASZAJACYCH

Pracownik, ktory w dobrej wierze dokonat zgloszenia zgodnie z niniejsza Instrukcja, nie ponosi z tego tytulu
negatywnych konsekwencji ze strony Uczelni, w szczegolnosci konsekwencji dyscyplinarnych,
pracowniczych ani kontraktowych, takze wtedy, gdy po przeprowadzeniu analizy zgloszenie okaze si¢
nieuzasadnione. Zgloszenie dokonane w dobrej wierze przez kontrahenta nie stanowi naruszenia umowy.
Ochrona przewidziana w przepisach o ochronie sygnalistow przystuguje niezaleznie od niniejszego
postanowienia.

Uczelnia zapewnia poufno$¢ danych identyfikacyjnych osoby zglaszajacej. Dane te nie moga by¢ ujawniane
osobom nieupowaznionym ani osobom, ktoérych dotyczy zgloszenie. Wobec osoby zglaszajacej zakazane sa
jakiekolwiek dziatania odwetowe.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE
Pracownicy Uczelni zapoznajg si¢ z Instrukcja niezwlocznie po jej wejsciu w zycie, a pracownicy nowo
zatrudnieni — w dacie zawarcia umowy. Wobec kontrahentow Instrukcji nie stosuje si¢ bezposrednio; zakres

ich obowigzkow okresla umowa.
Instrukcja jest publicznie dostgpna na stronie internetowej Uczelni.



Uczelnia udostegpnia Instrukcj¢ oraz Zalacznik nr 2 takze w wersji angielskiej. W razie rozbieznosci rozstrzyga

wersja polska.

Dane osobowe pozyskane na podstawie Instrukcji przetwarzane sa:

1) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania umowy;

2) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — wylacznie w zakresie weryfikacji list sankcyjnych oraz
obowigzkow rachunkowych i podatkowych;

3) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie wewne¢trznej analizy ryzyka i przeciwdziatania
naduzyciom, przy czym prawnie uzasadnionym interesem Uczelni jest ochrona jej mienia i reputacji.
Uczelnia nie powotuje si¢ na obowiazki wynikajace z ustawy AML jako podstawe przetwarzania danych.

Dane przetwarzane na potrzeby weryfikacji kontrahentow przechowuje si¢ przez okres obowigzywania

umowy oraz 5 lat po jego zakonczeniu, a dokumentacj¢ zgloszen — przez 5 lat od zakonczenia sprawy.

Koordynator AML przedstawia Rektorowi roczng informacje¢ o funkcjonowaniu Instrukceji, obejmujaca liczbe

zgloszen, wyniki analiz oraz wplyw stosowanych srodkéw na przebieg wspotpracy z kontrahentami i agentami

rekrutacyjnymi.



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZDARZENIA MOGACEGO WSKAZYWAC NA
PODEJRZENIE PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

Adresat: Koordynator AML Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
e-mail: AML@uafm.edu.pl

Formularz wypetnia si¢ wylacznie w zakresie danych, ktorymi zglaszajacy dysponuje. Zgloszenie moze zostac¢
ztozone roéwniez w tresci wiadomosci e-mail, bez postugiwania si¢ formularzem.

DANE ZGLASZAJACEGO:
Imig i nazwisko / nazwa:

Stanowisko / funkcja:
Kontakt (e-mail, telefon):

DANE DOTYCZACE ZDARZENIA:
1. Dane 0s6b fizycznych pozostajacych w zwigzku ze zdarzeniem:
- Imie i nazwisko:

- Data i panstwo urodzenia (o ile sg znane):

- Adres zamieszkania (o ile jest znany):

- Firma, NIP, adres dziatalnosci (jesli dotyczy):

2. Dane podmiotéw (0sob prawnych / jednostek organizacyjnych):
- Nazwa, forma organizacyjna, adres siedziby:

- NIP lub numer w rejestrze zagranicznym:

- Dane osoby reprezentujacej podmiot:

3. Opis okolicznos$ci wskazujacych na podejrzenie:

4. Uzasadnienie zgloszenia:

5. Inne istotne informacje / zataczniki:

Data:

Podpis zgtaszajacego:
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Zatgcznik nr 2 do Instrukcji

FORMULARZ DANYCH I OSWIADCZEN KONTRAHENTA
(Poznaj Swojego Klienta — KYC)
Formularz wypelniaja wylacznie kontrahenci objeci weryfikacja standardowa albo wzmozong (§ 8 Instrukcji).
Formularza nie wypelniajg studenci, doktoranci, stuchacze, kandydaci na studia ani osoby trzecie wnoszace za
nich optaty za ustugi edukacyjne. Ztozenie odpowiadajacych formularzowi o$wiadczen w tresci umowy zwalnia

z obowigzku jego wypelnienia. Formularz moze zosta¢ przekazany w postaci elektronicznej, w jezyku polskim
albo angielskim.

1. RODZAJ KONTRAHENTA (zaznaczyé wlasciwe)

[ Osoba fizyczna (w tym prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza)
[0 Osoba prawna (spotka, fundacja, stowarzyszenie itp.)

[ Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j

2. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY FIZYCZNEJ (wypelniajq wylgcznie osoby fizyczne)

Imig i nazwisko:

Adres zamieszkania:

PESEL albo data urodzenia (wylacznie gdy sa niezbe¢dne do zawarcia lub rozliczenia umowy):

NIP (jezeli dotyczy):
Firma (jezeli dotyczy):

Adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej (jezeli dotyczy):

3. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY PRAWNEJ / JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ (wypelniajg
wylgcznie osoby prawne i jednostki organizacyjne)

Pelna nazwa:

Forma organizacyjna:

Adres siedziby:
NIP:

KRS / numer w rejestrze zagranicznym:

Imig, nazwisko i stanowisko osoby uprawnionej do reprezentacji:

4. RACHUNEK BANKOWY DO ROZLICZEN Z UCZELNIA

Numer rachunku bankowego (IBAN):
Nazwa banku:

Uwaga: kontrahent spoza UE/EOG potwierdza, ze wskazany rachunek jest prowadzony na jego rzecz, w jeden z
rownorzednych sposobow wskazanych w § 8 Instrukcji (dokument bankowy, oswiadczenie w tresci umowy albo
weryfikacja pierwszej platnosci). Dokumenty w jezyku polskim lub angielskim przyjmowane sq bez tlumaczenia;
dokumenty w innym jezyku — wraz z tHumaczeniem zwyktym.

5. OSWIADCZENIA
Oswiadczam, ze:
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1. dane identyfikacyjne zawarte w niniejszym formularzu s3 prawdziwe, kompletne i aktualne na dzien jego
wypetnienia;

2. wskazany rachunek bankowy jest rachunkiem wykorzystywanym do rozliczen zwigzanych ze wspotpraca z
Uczelnig i jest prowadzony na moja rzecz (albo na rzecz podmiotu, ktory reprezentuje),

3. nie figuruj¢ (ani podmiot, ktory reprezentuje) na listach sankcyjnych Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej ani na unijnych listach sankcji Rady UE;

4. zapoznalem si¢ z Instrukcja postgpowania w przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania wynikajacych z niej obowiazkow.

Miejscowos¢ i data:

Podpis kontrahenta:

Dane osobowe zawarte w formularzu sq przetwarzane przez Uczelnig na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(zawarcie i wykonanie umowy), art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — wylgcznie w zakresie weryfikacji list sankcyjnych oraz
obowigzkow rachunkowych i podatkowych — oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Uczelni
polegajgcy na ochronie jej mienia i przeciwdzialaniu naduzyciom). Uczelnia nie jest instytucjg obowigzang w
rozumieniu ustawy AML i nie powoluje si¢ na te ustawg jako podstawe przetwarzania danych. Dane przechowuje
sig przez okres obowigzywania umowy oraz 5 lat po jego zakonczeniu.

12



