Zarzadzenie
Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
nr ZR/05/09/2026

z dnia 14 wrze$nia 2026 r.

w sprawie przyjecia ,,Regulaminu organizacji spektakli dyplomowych studentéw kierunku

Aktorstwo Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie”

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyziszym
i nauce (tj. Dz.U. 2024 poz. 1571 t.j., zwanej dalej ,,PSWiN”) oraz § 11 ust. 1 i 3 Statutu Uniwersytetu

Andrzej Frycza Modrzewskiego w Krakowie, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
1. Niniejszym przyjmuje si¢ ,,Regulamin organizacji spektakli dyplomowych studentéw kierunku

Aktorstwo Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie”
2. ,Regulamin organizacji spektakli dyplomowych studentow kierunku Aktorstwo Uniwersytetu

Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie” stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu zgodnie z przyjetymi w UAFM zasadami, a ponadto kazdy kierownik

jednostki organizacyjnej UAFM zobligowany jest do jego przekazania podlegltym sobie pracownikom.

Rektor

/wersja podpisana do wglgdu w Biurze Rektora/

dr hab. Radostaw Wisniewski, prof. UAFM
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Zalacznik do Zarzadzenia Rektora
nr ZR/05/09/2026 z dnia 14 wrze$nia 2026 r.

REGULAMIN

organizacji spektakli dyplomowych studentow kierunku Aktorstwo
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne (ramy formalne)

§1

1. Regulamin organizacji spektakli dyplomowych studentow kierunku Aktorstwo okre$la zasady
przygotowania, finansowania, realizacji, promocji, dokumentowania i rozliczania spektakli
dyplomowych realizowanych przez studentéw kierunku Aktorstwo w Uniwersytecie Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie.

2. Niniejszy regulamin stanowi zatgcznik do Zarzadzenia Rektora nr ZR/05/09/2026 z dnia 11 wrze$nia
2026 r. 1 wigze wszystkie osoby oraz jednostki organizacyjne Uniwersytetu Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie uczestniczace w przygotowaniu i realizacji spektakli dyplomowych, a
takze — w zakresie wynikajgcym z zawartych uméw — podmioty zewnetrzne.

3. Spektakl dyplomowy jest zorganizowang formg zaj¢¢ dydaktycznych oraz elementem procesu
ksztalcenia i weryfikacji efektow uczenia si¢ na kierunku Aktorstwo; nie ma on charakteru dziatalnosci
gospodarczej Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie.

§2
Regulamin wydaje si¢ na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r. poz.
1571.t].);

2) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz.
24.t.].);

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2026 r. poz. 795.t.j.);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

5) Statutu Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie;

6) Regulaminu studiow Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie oraz programu
studidéw na kierunku Aktorstwo;

7) wewnetrznych procedur finansowych, zaméwien i obiegu dokumentow obowigzujgcych w
Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie.

§3
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) eksploatacji spektaklu — nalezy przez to rozumie¢ kolejne przedstawienia spektaklu
dyplomowego nastepujace po premierze;

2) kosztorysie —nalezy przez to rozumie¢ dokument planistyczno-finansowy sporzagdzany na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu, okreslajacy planowane koszty spektaklu
dyplomowego;

3) obiekcie — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia Uniwersytetu Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie lub pomieszczenia wynajete, w ktorych realizowany jest spektakl
dyplomowy;

4) opiekunie artystycznym — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego sprawujacego
opieke dydaktyczno-artystyczng nad spektaklem dyplomowym;

5) producencie (koordynatorze) — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ zatrudniong w Uniwersytecie
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie odpowiedzialng za organizacyjno-finansowa strone
realizacji spektaklu dyplomowego, w tym za kosztorys, harmonogram i rozliczenie;
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6) Regulaminie —nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin organizacji spektakli dyplomowych
studentéw kierunku Aktorstwo Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie;

7) rezyserze —nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za rezyseri¢ spektaklu dyplomowego,
bedaca nauczycielem akademickim lub tworca zewnetrznym,;

8) spektaklu dyplomowym — nalezy przez to rozumie¢ przygotowang i zrealizowang przez
studentéw kierunku Aktorstwo, w ramach programu studiow, artystyczng forme¢ prezentacji
efektow uczenia si¢, w szczegodlnosci przedstawienie teatralne, spektakl performatywny,
widowisko, film lub inng forme¢ audiowizualng, stand-up albo inng forme¢ sceniczng Iub
artystyczng odpowiadajgcg zatozeniom programu studiow. Spektakl dyplomowy moze
obejmowac premierg oraz jego dalszg prezentacje lub eksploatacje;

9) Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie;

10) wykonawcy zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe¢ prawng lub
jednostke organizacyjng nieb¢daca pracownikiem ani studentem Uczelni, ktorej zlecono ustuge na
podstawie umowy cywilnoprawne;.

§4
Spektakle dyplomowe moga by¢ realizowane w pomieszczeniach Uczelni albo w pomieszczeniach
wynajetych od podmiotow zewnetrznych.
Wynajem pomieszczen nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, okreslajacej w szczegdlnosci
termin, zakres udostgpnienia, wyposazenie techniczne, warunki bezpieczenstwa oraz zasady
odpowiedzialno$ci stron.
Wybdr obiektu uwzglednia wzgledy artystyczne i techniczne, wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej, a takze kryterium gospodarnosci i wysokos¢ srodkow
przewidzianych w kosztorysie.

Rozdzial 1T
Ramy programowe

§5
Spektakl dyplomowy realizowany jest zgodnie z programem studidow na kierunku Aktorstwo,
harmonogramem roku akademickiego oraz postanowieniami Regulaminu.
Udziat studenta w spektaklu dyplomowym stanowi element procesu ksztalcenia stuzacy osigganiu i
weryfikacji zakladanych efektow uczenia si¢. Zasady =zaliczenia okre$lajg program studiow i
Regulamin dyplomowania.
Obsade spektaklu dyplomowego stanowia studenci kierunku Aktorstwo oraz o ile zachodzi taka
potrzeba osoby zaproszone niebg¢dgce studentami. Przydziatu rol oraz zadan artystycznych dokonuje
rezyser w porozumieniu z opiekunem artystycznym i za wiedzg Dziekana lub Prodziekana Wydziatu
Aktorskiego.
Udziat w spektaklu dyplomowym oséb niebgdacych studentami Uczelni odbywa si¢ na podstawie
odrgbnej umowy cywilnoprawne;j.

§6

Wybdr tytulu oraz koncepcji artystycznej spektaklu dyplomowego wymaga akceptacji Dziekana lub
Prodziekana Wydzialu Aktorskiego. Przed akceptacjg dokonuje si¢ oceny mozliwosci uregulowania
praw autorskich, w tym uzyskania niezbgdnych zgdéd i licencji oraz zabezpieczenia $rodkow
finansowych niezbgdnych do realizacji spektaklu, zgodnie z kosztorysem.

Jezeli jest to wymagane ze wzgledu na charakter realizowanego spektaklu dyplomowego, przed
rozpoczgciem prob nalezy uzyska¢ wymagane zgody, licencje Iub inne uprawnienia do korzystania z
utworu scenicznego oraz jego tlumaczenia, na podstawie odpowiednich uméw zawartych z
uprawnionym podmiotem, w szczegélnosci z autorem, ttumaczem, wydawnictwem, agencja lub
organizacjg zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi.

Wykorzystanie muzyki w spektaklu dyplomowym wymaga uprzedniego ustalenia zakresu praw
niezbednych do jej wykorzystania oraz uzyskania odpowiednich zgdd, licencji lub zawarcia
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wlasciwych umow z uprawnionymi podmiotami, z uwzglednieniem przepisow dotyczacych praw
autorskich i praw pokrewnych.

§7

1. W danym roku akademickim realizowane sg dla wszystkich studentow maksymalnie 3 (trzy) spektakle
dyplomowe. Pozostate przedsigwzigcia artystyczne mogg byc¢ realizowane przez studentdOw na terenie
Uczelni w ramach zaje¢ dydaktycznych lub w innych miejscach z wykorzystaniem $rodkow
pochodzacych ze sponsoringu, darowizn, dotacji celowych oraz innych srodkow.

2. Producent, we wspolpracy z rezyserem i opiekunem artystycznym, opracowuje harmonogram
realizacji spektaklu dyplomowego obejmujacy w szczegdlnosci proby, probe generalng, termin
premiery, liczbg przedstawien oraz okres eksploatacji.

3. Termin premiery, liczb¢ przedstawien oraz miejsce wystawienia okreSla si¢ w kosztorysie i
harmonogramie, zatwierdzanych zgodnie z § 16.

Rozdzial 111
Organy i osoby oraz zakres ich odpowiedzialnosci

§8

1. Rektor sprawuje ogdlny nadzor nad realizacjg spektakli dyplomowych, zatwierdza kosztorys i budzet
spektaklu oraz podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji, w tym dotyczacych
uruchomienia rezerwy produkcyjnej oraz przesuni¢¢ migdzy pozycjami kosztorysu wykraczajacych
poza dopuszczalny zakres.

2. Producent (koordynator) przygotowuje umowy z wykonawcami zewn¢trznymi oraz umowy najmu i
koordynuje proces ich zawierania, dzialajac na podstawie i w granicach petnomocnictwa udzielonego
przez Rektora, zgodnie z procedurami obowigzujagcymi w Uczelni. Przygotowanie 1 zawieranie umow
odbywaja si¢ w porozumieniu z wilasciwymi jednostkami Uczelni, w szczegélnosci z Dziatem
Prawnym oraz — w przypadku uméw dotyczacych wynagrodzen lub zatrudnienia — z Dziatem Kadr i
Ptac. Umowy wymagajace rejestracji w systemie EOD podlegajg rejestracji zgodnie z obowigzujgcymi
w Uczelni zasadami.

3. Dziekan Wydzialu Aktorskiego odpowiada za zgodnos$¢ spektaklu dyplomowego z programem
studiow oraz za jego umocowanie w procesie dydaktycznym.

§9
Dziekan lub Prodziekan Wydziatu Aktorskiego sprawuje nadzor merytoryczno-artystyczny nad realizacjg
spektakli dyplomowych, w szczegélnosci zatwierdza repertuar, opiniuje obsad¢ aktorska i zespot
realizatoro6w 1 harmonogram oraz dba o spojnosc¢ spektakli z koncepcja ksztatcenia na kierunku Aktorstwo.

§10
1. Opiekun artystyczny oraz rezyser odpowiadajg za artystyczng strone¢ spektaklu dyplomowego, w tym
za przygotowanie i przebieg prob oraz poziom artystyczny przedstawienia.
2. Rezyser bedacy nauczycielem akademickim realizuje powierzone mu zadania w ramach obowigzkow
dydaktycznych, zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Uczelni.

§11
Producent (koordynator) odpowiada za organizacyjna, techniczng i finansowa strong realizacji spektaklu
dyplomowego, a w szczegolnosci:

1) sporzadza kosztorys oraz harmonogram i przedktada je do sprawdzenia i zatwierdzenia zgodnie z
Regulaminem;

2) przygotowuje i koordynuje zawieranie umow z wykonawcami zewnetrznymi oraz umow najmu,
dzialajac na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Rektora, przy wspolpracy z
wlasciwymi jednostkami Uczelni, w szczegdlnosci z Dziatem Prawnym oraz Dziatem Kard i Plac;

3) koordynuje wspotprace zespotu realizatorskiego oraz wykonawcow zewnetrznych;

4) nadzoruje realizacj¢ budzetu w granicach zatwierdzonego kosztorysu;

5) gromadzi, opisuje merytorycznie i przekazuje dokumentacje finansowa do wilasciwej jednostki
Uczelni;
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6) organizuje promocj¢ spektaklu we wspolpracy z jednostka wtasciwa do spraw promocji;
7) zapewnia przestrzeganic warunkow bezpieczenstwa w obiekcie oraz sporzadza rozliczenie

koncowe.

§12

Studenci uczestniczacy w spektaklu dyplomowym zobowigzani sg do udzialu w prébach zgodnie z
harmonogramem, przestrzegania dyscypliny pracy, dbatosci o powierzone mienie, kostiumy i
rekwizyty oraz stosowania si¢ do przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej obowigzujacych w obiekcie.
Studenci nie ponoszg kosztow realizacji spektaklu dyplomowego, z zastrzezeniem odpowiedzialnosci
za szkody wyrzadzone na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa.

§13

Jednostki administracyjne Uczelni uczestniczg w realizacji spektakli dyplomowych w zakresie swoich
zadan, w szczegolnosci:

N —

1) jednostka finansowo-ksiggowa - prowadzi obstugg finansowo-ksiggowa, weryfikuje dokumenty,
realizuje wyplaty i rozliczenia oraz sprawdza kosztorys pod wzgledem formalno-rachunkowym;

2) jednostka wlasciwa do spraw promocji — wspiera promocje¢ spektaklu dyplomowego i czuwa nad
zgodno$cig materiatow z identyfikacja wizualng Uczelni;

3) jednostka administracyjno-techniczna — udostgpnia pomieszczenia i wyposazenie Uczelni oraz
wspotdziata w zapewnieniu obstugi techniczne;j;

4) jednostka wilasciwa do spraw kadr i ptac - prowadzi obstuge kadrowo-ptacowa oraz dokonuje
rozliczen wynagrodzen wynikajacych z zawartych umoéow, zgodnie z zakresem swoich zadan;

5) jednostka wtasciwa do spraw prawnych - opiniuje, w zakresie swoich kompetencji, projekty umow
zwigzanych z realizacja spektakli dyplomowych oraz udziela wsparcia prawnego w sprawach
zwigzanych z ich realizacjg.

§ 14

Uslugi zwigzane z realizacja spektakli dyplomowych, ktore sg zlecane osobom lub podmiotom

zewngtrznym (spoza Uczelni), dokonuje si¢ na podstawie umoéw cywilnoprawnych, zgodnie z § 18.

Wykonawcow zewnetrznych wybiera si¢ z uwzglednieniem w szczegolnosci kryteriow jakosci,

terminowos$ci 1 gospodarnosci. Umowy okre$lajg zakres, termin, wynagrodzenie, zasady

odpowiedzialnos$ci, poufno$ci oraz w razie potrzeby przeniesienia autorskich praw majatkowych lub
udzielenia licencji, a takze zasady przetwarzania danych osobowych.

W przypadku wynagrodzen z uméw cywilnoprawnych/umoéw o prace nalezy poda¢ wynagrodzenie w

wysokosci odpowiadajacej catkowitemu przewidywanemu kosztowi ponoszonemu przez Uczelnie, z

uwzglednieniem naleznych sktadek i innych obowiazkowych obcigzen, zgodnie z rodzajem zawieranej

umowy.

Rozdzial IV
Kosztorys i finansowanie

§15
Kazdy spektakl dyplomowy posiada budzet wynikajacy z zatwierdzonego kosztorysu.
Maksymalny koszt jednego spektaklu dyplomowego wraz z rezerwa produkcyjng gwarantowany przez
Uczelni¢ nie moze przekroczy¢ 45 000 zt (stownie: czterdziesci pigc tysigey ztotych) brutto brutto (z
podatkami i optatami).
Zrédtami finansowania spektaklu dyplomowego moga byé¢ w szczegélnosci $rodki wiasne Uczelni
przeznaczone na realizacj¢ zadan dydaktycznych, a takze o ile zostang pozyskane srodki pochodzace
ze sponsoringu, darowizn, dotacji celowych oraz inne $rodki, ktérych wykorzystanie jest dopuszczalne
obowigzujacymi przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami Uczelni.
Wydatki zwigzane z realizacja spektaklu dyplomowego moga by¢ ponoszone wytacznie do wysokosci
i w ramach pozycji przewidzianych w zatwierdzonym kosztorysie. Kosztorys moze uwzgledniaé
poziom $rodkéw pozyskanych zgodnie z ust. 3. Przekroczenie zatwierdzonego budzetu spektaklu jest
niedopuszczalne.
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N —

Dopuszczalne sg przesunigcia srodkow migdzy pozycjami kosztorysu w granicach £10% warto$ci
danej pozycji brutto brutto. Przesuni¢cia wykraczajace poza ten zakres wymagajg uprzedniej zgody
Rektora.

§16
Kosztorys sporzadza producent (koordynator) na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Kosztorys jest sporzadzany nie pozniej niz na 120 dni przed planowanym terminem premiery
pierwszego spektaklu dyplomowego w danym roku akademickim.
Kosztorys obejmuje w szczegdlnosci nastepujace kategorie kosztow: prawa do utworu scenicznego,
tlumaczenie, rezyseria, dramaturgia, scenografia, rekwizyty, kostiumy, charakteryzacja, muzyka,
multimedia, wynajem pomieszczen, oswietlenie, naglosnienie, pomoc techniczna, gospodarz obiektu,
transport i logistyka, promocja oraz rezerwa produkcyjna.
Dla kazdej pozycji kosztorysu wskazuje si¢ podstawe rozliczenia (rodzaj umowy albo dokument
potwierdzajacy poniesienie wydatku oraz kwoty netto, brutto i — jezeli dotyczy — brutto brutto.
Kosztorys podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym przez jednostke finansowo-
ksiggowa oraz akceptacji przez Rektora przed rozpoczeciem realizacji spektaklu dyplomowego. Wzor
kosztorysu przewiduje pola: ,,Opracowal(a)” (producent), ,,Sprawdzil” (jednostka finansowo-
ksiggowa) oraz ,,Zatwierdzenie” (Rektor).

§17
W kosztorysie uwzglednia si¢ rezerwe produkcyjng w wysokosci 10% catkowitego budzetu spektaklu
dyplomowego.
Rezerwa produkcyjna przeznaczona jest na pokrycie nieprzewidzianych wydatkow zwigzanych z
realizacjg spektaklu dyplomowego. Jej uruchomienie wymaga zgody Rektora i1 podlega
udokumentowaniu.

§18
Uslugi i inne $wiadczenia zwigzane z obstuga spektakli dyplomowych, ktorych wykonanie powierzane
jest osobom lub podmiotom spoza Uczelni, realizuje si¢ na podstawie wlasciwych umow lub innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonania wydatku, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz procedurami Uczelni, w szczegdlnosci:

1) umowy o dzieto z przeniesieniem praw autorskich — w szczegolnosci w przypadku wykonania
utworu lub innego okres$lonego rezultatu, w tym w zakresie dramaturgii, scenografii, kostiumow,
kompozycji muzycznej, autorskiego projektu o§wietlenia oraz tworczego wkladu rezysera;

2) umowy zlecenia — w szczegdlnosci w przypadku czynnosci o charakterze ustugowym, w tym
obstugi garderoby, charakteryzacji, realizacji swiatta i dzwigku, pomocy technicznej, obstugi
obiektu oraz czynnosci graficznych;

3) umowy z przedsigbiorca lub innym podmiotem wykonujacym dziatalno$¢ gospodarcza — w
szczegolnosci w przypadku wykonania Iub dostawy scenografii, kostiumow, rekwizytow,
materiatlow lub innych swiadczen;

4) umowy najmu lub innej wlasciwej umowy — w przypadku wynajmu pomieszczen, sprzgtu lub
innych sktadnikoéw niezbgdnych do realizacji spektaklu;

5) dokumentu ksiegowego potwierdzajacego dokonanie zakupu lub poniesienie wydatku — w
przypadku nabywania towaréw lub ustug, zgodnie z przepisami prawa podatkowego, zasadami
rachunkowosci oraz procedurami obowigzujacymi w Uczelni.

W przypadku umowy na wykonanie scenografii dopuszcza si¢ przedplate do wysokosci 25% wartosci
umowy, o ile umowa tak stanowi. Przedptaty w odniesieniu do innych §wiadczen sg dopuszczalne
wylacznie wtedy, gdy przewiduje to umowa oraz przepisy i procedury Uczelni.

Umowy zawiera si¢ w formie pisemnej, z zachowaniem zasad reprezentacji Uczelni oraz procedur
obowigzujacych w Uczelni. Umowy dotyczace korzystania z utwordw korzystania z utworow lub
innych przedmiotow chronionych prawem autorskim lub prawami pokrewnymi okre$laja zasady
nabycia tych autorskich praw majatkowych, udzielenia licencji lub uzyskania innych niezbednych
uprawnien do korzystania z tych przedmiotow w zakresie niezbednym do realizacji, eksploatacji 1
promocji spektaklu dyplomowego.
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Producent (koordynator), odpowiedzialny za koordynacje procesu zawierania uUmoOw
cywilnoprawnych z wykonawcag zewngtrznym, zobowigzany jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przekazaé jej kopi¢ do Dziatu Kadr i Ptac celem
dokonania zgtoszenia umowy do ZUS.

Rozdzial V
Rozliczenia

§19
Podstawa rozliczenia kosztow spektaklu dyplomowego sa w szczegdlnos$ci: zawarte umowy, rachunki,
faktury, paragony, protokoty odbioru dzieta, a w przypadku uméw zlecenia dokumenty potwierdzajace
wykonanie zlecenia (m.in. listy obecnosci, protokoty).
Dokumenty finansowe producent opisuje merytorycznie, wskazujac spektakl dyplomowy i pozycje
kosztorysu, oraz przekazuje je za posrednictwem systemu obiegu dokumentéw do jednostki
finansowo-ksiggowej w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.
Rachunki wynikajace z umow cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi, w szczegdlnosci z
umow zlecenia i umow o dzieto, przekazywane sg do Dziatu Kadr i Ptac, zgodnie z obowigzujgcymi
w Uczelni zasadami ich rozliczania.

§20
Po zakonczeniu eksploatacji spektaklu dyplomowego producent sporzadza rozliczenie koncowe,
zestawiajace koszty planowane (kosztorys) z kosztami rzeczywiscie poniesionymi, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Rozliczenie koncowe podlega sprawdzeniu przez jednostke finansowo-ksiggowg oraz zatwierdzeniu
przez osobg upowazniong w terminie 14 dni od dnia jego przedtozenia.
Istotne odchylenia od kosztorysu wymagajg pisemnego wyjasnienia producenta.

§21
Nabycie autorskich praw majatkowych lub uzyskanie licencji na korzystanie z utworu nastgpuje na
podstawie odpowiednich umow z uprawnionymi podmiotami, w zakresie niezbednym do realizacji,
utrwalenia, eksploatacji i promocji spektaklu dyplomowego.
Wykorzystanie utworéw objetych zbiorowym zarzadzaniem prawami autorskimi podlega zgltoszeniu
i rozliczeniu z wtasciwg organizacja (m.in. ZAiKS).

Rozdzial VI
Promocja

§22
Kazdy spektakl dyplomowy objety jest dziataniami promocyjnymi prowadzonymi zgodnie z zasadami
identyfikacji wizualnej Uczelni.
Materiaty promocyjne obejmujg w szczegdlnosci: plakaty, program, zaproszenia oraz materiaty
cyfrowe 1 wideo. Projekty graficzne materiatdw promocyjnych wykonuje grafik zatrudniony w
Uczelni lub osoba zatrudniona na podstawie wlasciwej umowy.
Materiaty promocyjne zawierajg nazwe i logo Uczelni oraz informacj¢ o dyplomowym charakterze
spektaklu dyplomowego.
Rozpowszechnianie materiatdw zawierajacych wizerunek studentow, tworcéw Iub innych oséb
wymaga uprzedniej pisemnej zgody na wykorzystanie wizerunku, wedtug wzoru obowiazujacego w
Uczelni.
Jednostka wtasciwa do spraw promocji koordynuje kanaty komunikacji, kontakty z mediami oraz
publikacj¢ materiatow.
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Rozdzial VII
Wynajem pomieszczen, bezpieczenstwo i ubezpieczenia

§23
Wynajem pomieszczen nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej okreslajacej w szczegdlnosci
zakres i termin udost¢pnienia, wyposazenie techniczne, zasady odpowiedzialno$ci oraz warunki
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.
Nad obiektem w trakcie prob i spektakli dyplomowych czuwa gospodarz obiektu, zatrudniony na
podstawie umowy zlecenia, do ktorego zadan nalezy w szczego6lno$ci zapewnienie prawidtowego
korzystania z obiektu oraz wspoldzialanie w zakresie bezpieczenstwa.
Montaz, proby techniczne oraz demontaz odbywajg si¢ z zachowaniem przepiséw bezpieczenstwa i
pod nadzorem os6b odpowiedzialnych technicznie.

§24
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnos$ci przy realizacji spektaklu dyplomowego w obiekcie
wynajetym lub przy uzyciu sprzgtu o znacznej wartosci, Uczelnia zapewnia odpowiednie
ubezpieczenie.
Za szkody wyrzadzone z winy umys$lnej odpowiada sprawca na zasadach ogdlnych.

Rozdzial VIII
Ochrona danych osobowych i postanowienia koncowe

§25
Dane osobowe studentow, tworcow, wykonawcow oraz wykonawcow zewnetrznych przetwarzane sg
zgodnie z RODO oraz przepisami krajowymi, wylacznie w zakresie niezbednym do organizacji,
realizacji, rozliczenia i promocji spektaklu dyplomowego.
Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych zawiera klauzula informacyjna Uczelni,
udostgpniana kazdorazowo osobom, o ktorych mowa w ust. 1.

§26

Dokumentacj¢ spektaklu dyplomowego (w szczegodlnosci kosztorys, umowy, dokumenty finansowe i
rozliczenie koncowe) przechowuje si¢ zgodnie z instrukcja kancelaryjng Uczelni oraz przepisami o

rachunkowosci.
§27
1. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ Statut Uczelni, Regulamin studiow,
wewngtrzne procedury Uczelni oraz powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
2. Zmiana Regulaminu nastgpuje w trybie wlasciwym dla jego wydania.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wejscia w zycie Zarzadzenia Rektora, ktorego stanowi zatacznik.
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KOSZTORYS SPEKTAKLU DYPLOMOWEGO

(wzor)

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Tytul:

Rezyser:

Opiekun artystyczny:

Producent / Koordynator:

Data i miejsce premiery:

Liczba spektakli:

Miejsce wystawienia:

KATEGORIA

POZYCJA

PODSTAWA ROZLICZENIA

KWOTA

BRUTTO
/BRUTTO
BRUTTO

KWOTA
NETTO

Prawa do utworu

Autor dramatu

Umowa z instytucja

scenicznego reprezentujacg prawa autora
Tlumaczenie Thimacz Umowa z Instytucya
reprezentujacg prawa thumacza
Rezyser rozliczany na podstawie przeprowadzonych zajeé
Rezyseria Rezyser Umowa autorska dydaktycznych; w zakresie wktadu tworczego wskazana umowa
autorska
T Dramaturg Umowa o dziclo autorskic Stworzenie dramatu scenicznego z réznych materiatow literackich i
wlasnych
Scenograf Umowa o dzieto autorskie
Dostarczenie gotowej scenografii i rekwizytow wraz z zakupem
Wykonanie scenografii Umowa z firma materialow do ich przygotowania; mozliwos¢ przedptaty do 25%
Scenografia warto$ci umowy
Umowa cywilno-prawna
Materiaty eksploatacyjne Faktura / paragon
Zakup Faktura / paragon
Rekwizyty Wypozyczenie Faktura / paragon
Materiaty eksploatacyjne Faktura / paragon Uzupelnienie brakow, materiaty zuzywajace si¢
Kostiumy Kostiumograf Umowa o dzieto autorskie
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KATEGORIA

POZYCJA

PODSTAWA ROZLICZENIA

KWOTA

BRUTTO
/BRUTTO
BRUTTO

KWOTA

NETTO

Wykonanie kostiumow

Umowa z firmg

Dostarczenie gotowych kostiumoéw wraz z zakupem materiatow do
ich przygotowania; mozliwo$¢ przedptaty na zasadach okreslonych
W umowie

Umowa cywilno-prawna

Wypozyczenie

Faktura / paragon

Czyszczenie

Faktura / paragon

Materiaty eksploatacyjne

Faktura / paragon

Uzupehienie brakow, materiaty zuzywajace si¢

Garderobiana Umowa zlecenie

Charakteryzator Umowa zlecenie Xa}?;;)ilaljél\lj charakteryzacji z zapewnieniem kosmetykow i
Charakteryzacja Peruki Faktura / paragon

Materiaty jednorazowe Faktura / paragon

Efekty specjalne Faktura / paragon

Kompozytor Umowa o dzielo autorskie W trakcie eksploatacji przedstawienia
Muzyka 7ot fa i ;

. . gloszenie i umowa z ZAiKS lub . .

ZAiKS lub inne innym podmiotem W przypadku wykorzystania dziet gotowych

Projekcje Faktura / paragon
Multimedia Wynajem sprzgtu Faktura / paragon

Realizacja materiatéw video

Faktura / paragon

Wynajem pomieszczen

Umowa cywilno-prawna

Rezyser §wiatta

Umowa o dzieto autorskie

W przypadku autorskiego projektu o$wietlenia

Realizacja $wiatla

Umowa zlecenie

Realizacja $wiatta podczas spektaklu

Oswietlenie
Wynajem sprzetu Faktura / paragon
Materiaty eksploatacyjne Faktura / paragon Uzupehienie brakow, materiaty zuzywajace si¢
Realizator dzwicku Umowa zlecenie Realizacja dzwicku podczas spektaklu
Naglo$nienie Wypozyczenie sprzgtu Faktura / paragon

Materiaty eksploatacyjne

Faktura / paragon

Uzupelnienie brakow, materiaty zuzywajace si¢

Pomoc techniczna

Montazysta

Umowa zlecenie
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KWOTA

BRUTTO
KATEGORIA POZYCJA PODSTAWA ROZLICZENIA /BRUTTO
BRUTTO
Gospodarz obiektu Gospodarz obiektu Umowa zlecenie
Transport dekoracji Faktura / paragon
Transport i logistyka Kurier Faktura / paragon
Noclegi Faktura / paragon
Grafik Umowa zlecenie Projekty materiatow reklamowych
Plakaty Faktura / paragon
Promocja
Program Faktura / paragon
Zaproszenia Faktura / paragon
RAZEM - - -
Rezerwa produkcyjna - - 10% catkowitego budzetu brutto brutto -
SUMA - = -
UWAGI:

Opracowal(a) (producent):

Sprawdzenie (jednostka finansowo-ksiggowa): | O TAK [ONIE DO POPRAWA ..., (podpis)

Zatwierdzenie (Rektor): OTAK ONIE DOPOPRAWA it (podpis)

Objasnienie:

1. Maksymalny koszt jednego spektaklu nie moze przekroczyé 40 000 zi brutto brutto.

2. Rezerwg produkcyjng jako czesé kosztu maksymalnego ustala sie w wysokosci 10% catkowitego budzetu brutto brutto.

3. Pola kwotowe oraz metryczke wypelnia producent (koordynator).

4. Kwoty podaje si¢ w ztotych (PLN).

5. W przypadku wynagrodzen z umow cywilnoprawnych/umow o prace nalezy podac¢ wynagrodzenie brutto brutto z narzutami pracodawcy.
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) Zalacznik nr 2 do Regulaminu
ROZLICZENIE KONCOWE SPEKTAKLU DYPLOMOWEGQO (wz6r)

Tytul:

Producent / Koordynator:

Data premiery:

Liczba zrealizowanych spektakli:

KOSZT PLANOWANY (kosztorys KOSZT RZECZYWISTY BRUTTO

KATEGORIA ODCHYLENIE

brutto brutto) BRUTTO

Prawa do utworu scenicznego

Thumaczenie

Rezyseria

Dramaturgia

Scenografia

Rekwizyty

Kostiumy

Charakteryzacja

Muzyka
Multimedia
Wynajem pomieszczen

Oswietlenie

Naglo$nienie

Pomoc techniczna

Gospodarz obiektu

Transport i logistyka

Promocja

Rezerwa produkcyjna
SUMA

Wyjasnienie OdChYIN: ... i i e

Data sporzadzenia Sporzadzit (producent) Data sprawdzenia Sprawdzit (jednostka finansowo- Data zatwierdzenia Zatwierdzit (Rektor)
ksiggowa)
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