Zarzadzenie
Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

Nr ZR/16/03/2026

z dnia 19 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad tworzenia oraz obiegu wewnetrznych aktow

normatywnych w Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U.2024.1571 tj) 1 § 11 w zwigzku z § 23 Statutu Uniwersytetu Andrzeja Frycza

Modrzewskiego w Krakowie, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Niniejsze zarzadzenie okre$la zasady tworzenia 1 obiegu wewnetrznych aktow
normatywnych okreslonych w § 4 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie, zwanego dalej ,,Regulaminem
organizacyjnym UAFM”.
2. Do wewnetrznych aktéw normatywnych obowigzujacych w Uczelni w szczegdlnosci
zalicza si¢:
1) Statut;
2) uchwatly Senatu Uczelni;
3) regulamin organizacyjny Uczelni;
4) regulaminy jednostek organizacyjnych Uczelni;
5) regulamin studiow;
6) regulamin pracy;
7) inne regulaminy wewngetrzne (porzadkowe);
8) zarzadzenia Rektora;
9) zarzadzenia Cztonkoéw Zarzadu,
10) zarzadzenia Prorektoréw
11) zarzadzenia innych oséb petnigcych funkcje kierownicze;
12) instrukcje;

13) pisma okolne.



. Uchwaty Senatu oraz Zarzadzenia s3 wydawane na podstawie przepisow krajowych oraz
wewnetrznych uregulowan Uczelni, w  szczeg6lno$ci Statutu oraz Regulaminu
Organizacyjnego UAFM.

. Akty normatywne wskazane w §1 ust. 2 pkt 1-10 podlegajg archiwizacji w Uczelnianym
rejestrze aktow normatywnych prowadzonym przez Biuro Rektora.

. Archiwizacja  dokumentéw  dokonywana jest za  posrednictwem  systemu

teleinformatycznego WEBCON — Elektroniczny Obieg Dokumentow.

§2
. Inicjatywa w zakresie tworzenia wewnetrznych ogdlnouczelnianych aktéw normatywnych
okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 1-9 przystuguje:

1) Zatozycielowi,

2) Rektorowi,

3) Czlonkom Zarzadu,

4) Prorektorom,

5) Innym osobom petnigcym funkcje kierownicze okreslone w § 5 ust 3 pkt 51 6

Statutu UAFM.

. Wnioskodawcy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4-5, wystepuja do Rektora lub Cztonka
Zarzadu z projektem ogolnouczelnianego aktu normatywnego wraz ze szczegdélowym
uzasadnieniem oraz opisem oczekiwanych skutkow jego wejscia w zycie.
. Projekty aktow normatywnych okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 10-11, przygotowywane przez
Prorektorow oraz inne osoby petnigce funkcje kierownicze, przekazywane sa do
wiadomosciosob zarzadzajacych wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi, ktorych zakres

dziatania obejmuje sprawy regulowane tymi aktami. .

§3

. Uchwaty sa podejmowane przez Senat oraz podpisywane przez przewodniczacego zgodnie
z zasadami przyjetymi w Statucie Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w
Krakowie.

. Uchwaty Senatu przeznaczone do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu zawieraja stosowng dyspozycje w tresci aktu.

. Podpisane uchwaty wraz z zalagcznikami sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazuje si¢ do Biura Rektora Uniwersytetu, a drugi do

Dzialu Prawnego celem archiwizacji.



Biuro Rektora Uniwersytetu w terminie 2 dni od daty podpisania:

1) przekazuje drogg elektroniczng kopie uchwat do odpowiednich jednostek Uniwersytetu,
a w szczego6lnosci uchwatly dotyczace programéw studiow do: dziekana wydziatu, ktory
prowadzi dany kierunek studiow; Biura ds. Ksztalcenia i Rozwoju Akademickiego;
Biura Obstugi Studenta; Biura Rekrutacji; Dzialu Obslugi Finansowej Dzialu
Planowania 1 Centrum Doskonato$ci Dydaktycznej;

2) publikuje kopie uchwal w kanalach informacyjnych Uniwersytetu, w tym
w szczegdlnosci w Microsoft Teams;

3) archiwizuje uchwaty w systemie teleinformatycznym, o ktorym mowa w § 1 ust. 5.

Jezeli w treSci uchwaly zleca si¢ publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej

Uniwersytetu, Biuro Rektora przekazuje akt w terminie wskazanym w ust. 4 do

opublikowania.

§4
. Zarzadzenia w Uczelni wydaja:
1) Rektor.
2) Cztonkowie zarzadu.
3) Prorektorzy.
4) Inne osoby petnigce funkcje kierownicze okreslone w § 5 ust 3 pkt 5 1 6 Statutu
UAFM.
Osoby wskazane w ust. 1 pkt 3-4 moga, za uprzednig zgoda Rektora, wystapi¢ o wydanie
opinii prawnej dotyczacej tresci projektowanego zarzadzenia.
. Zarzadzenia przeznaczone do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu
zawieraja stosowng dyspozycje w tresci aktu.
. Podpisane zarzadzenia osob wskazanych w ust. 1 pkt 1-3) wraz z zatagcznikami sporzadza
si¢ w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazuje si¢ do Biura
Rektora Uniwersytetu, a drugi do Dzialu Prawnego celem archiwizacji, w terminie 1 dnia
od daty podpisania.
. Biuro Rektora Uniwersytetu w terminie 2 dni od daty dostarczenia zarzadzenia:
1) przekazuje droga elektroniczng kopie zarzadzen do odpowiednich jednostek
Uniwersytetu,
2) publikuje kopie zarzadzen w kanalach informacyjnych Uniwersytetu, w tym
w szczegdlnosci w Microsoft Teams,

3) archiwizuje zarzadzenia w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w § 1 ust. 5.
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6. Jezeli w treSci zarzadzenia zleca si¢ publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu, Biuro Rektora przekazuje akt w terminie wskazanym w ust. 5 do
opublikowania.

7. Rektor sprawuje kontrole i nadzor nad aktami wydanymi przez wszystkie organy Uczelni i
osoby penigce funkcje kierownicze, z wylaczeniem zarzadzen osob powotanych do
petnienia funkcji kierowniczych powotanych przez cztonkow zarzadu.

8. Cztonkowie zarzadu sprawuja kontrole i nadzér nad aktami wydanymi przez osoby
powotane przez siebie do petienia funkcji kierowniczych.

9. Rektor lub cztonek zarzadu, w ramach sprawowanego nadzoru, o ktorym mowa w ust. 7—
8, ma prawo uchyli¢ akt oraz wezwa¢ podmiot, ktory go wydat do ich zmiany lub uchylenia
w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania wskazujac przyczyny zawieszenia

wykonania i podstawe uchylenia.

§5
Do zarzadzen osob wskazanych w § 4 ust. 1 pkt 1-3 przyjmuje si¢ sygnature zgodng ze
wskazanym schematem:
AA/NR/MM/RRRR

gdzie:

AA - oznaczenie podmiotu wydajacego zarzadzenie: ZR - Rektor, ZP - Prorektor, ZD —

Dyrektor,

NR — numer zarzadzenia w miesigcu,

MM — miesigc wydania zarzadzenia,

RRRR — rok wydania zarzadzenia,

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2026 roku.

Rektor
/ wersja podpisana do wglgdu w Biurze Rektora /

dr hab. Radostaw Wisniewski, prof. UAFM



