Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie Nr ZR/2024/0077 z dnia
21.10.2024 r.

Instrukcja wystawiania suplementu do dyplomu, odpisow suplementu oraz duplikatu
suplementu na Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

I. Suplement jest integralng cze$cia dyplomu ukonczenia studiow wydawanego przez Uniwersytet
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie. Sporzadzany jest w 4 egzemplarzach, w tym 1 oryginat,
2 odpisy i 1 odpis przeznaczony do akt.

II. Odpis suplementu do dyplomu przeznaczony do akt zawiera pod nazwa ,,SUPLEMENT DO
DYPLOMU?” napis: ,,(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)”:

SUPLEMENT DO DYPLOMU
(ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT)

Na odpisie umieszczany jest napis ,,(ODPIS)”:

SUPLEMENT DO DYPLOMU
(ODPIS)

III. W suplemencie nie pozostawia si¢ zadnej rubryki niewypelnionej ani zadnej si¢ nie likwiduje.
W punkcie, ktory absolwenta nie dotyczy nalezy wstawi¢ pozioma kreske.

IV. Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta pobierane sg do suplementu na podstawie informacji
zamieszczonych w systemie Proakademia.

V. Wydruk suplementu:

- papier offsetowy biaty w formacie A4 (210 x 297 mm) i gramaturze 80 g/m2;

- druk dwustronny w kolorze czarnym;

- tekst: czcionka Times New Roman CE 11 pkt, napis ,,SUPLEMENT DO DYPLOMU” — wersaliki 14
pkt, w punkcie 8 — czcionka Times New Roman CE 10 pkt, oznaczenie stron — czcionka Times New
Roman CE 8 pkt;

- marginesy: 2 cm od kazdej krawedzi papieru.

VI. Suplement pieczetuje si¢ pieczgcia urzegdowa Uczelni na pierwszej stronie, w lewym goérnym rogu
(pieczgc stawiana jest przed zszyciem) oraz w miejscu przeznaczonym na pieczgc urzedowa w punkcie
7.3 (w obu migjscach stosuje si¢ tzw. duza pieczg¢ urzegdowa o $rednicy — 36 mm, tusz w kolorze
czerwonym). Karty suplementu zszywa si¢ przy pomocy tzw. oczkownicy w lewym gérnym rogu.

VII. Wszystkie tresci suplementu powinny zosta¢ zatwierdzone przez Dziekana/Prodziekana wydziatu.
VIII. Wydawanie suplementu oraz duplikatu:

1. Suplement do dyplomu (wraz z odpisami) wydany jest absolwentowi w terminie 30 dni od dnia
ukonczenia studiow. Na wniosek studenta ztozony do dnia ukonczenia studiow uczelnia wydaje odpis
suplementu do dyplomu w jezyku angielskim albo w innym jezyku obcym, w ktérym byto prowadzone
ksztatcenie na studiach.

2. Absolwent moze wnioskowa¢ w uczelni w kazdym czasie (niezaleznie od tego kiedy ukonczyt studia)
o wydanie dodatkowych odpis6w suplementu - na podstawie art. 77 ust. 2a ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.). Uczelnia rozpatruje wniosek absolwenta na



podstawie przepisow obowigzujacych w dacie ztozenia tego wniosku. Jako date sporzadzenia odpisu
suplementu do dyplomu nalezy wpisa¢ dat¢ zgody Dziekana/Prodziekana wydziatu na jego wydanie.

Dodatkowego odpisu suplementu nie wydaje si¢, jezeli upltynat juz okres przechowywania teczki akt
osobowych studenta Iub w dacie ukonczenia studiow uczelnia nie miala obowigzku wydaé
absolwentowi suplementu do dyplomu.

3. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska absolwenta dokonanej na podstawie decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu, uczelnia na wniosek absolwenta wydaje suplement do dyplomu
i odpisy suplementu na nowe imi¢ lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu i za zwrotem suplementu oraz odpisow wydanych na poprzednie imi¢ lub nazwisko -
§ 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz. U. z 2023 r. poz. 2787).

W teczce akt osobowych studenta pozostawia sie¢ wniosek absolwenta wraz z odpisem lub
uwierzytelniong kopig decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu oraz egzemplarze suplementu
podlegajace zwrotowi.

4. Za wydanie dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu w jezyku obcym, uczelnia pobiera optatg
w wysokosci 20 zt za kazdy odpis (§ 36 ust.1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia w sprawie studiow). Nie jest
pobierana oplata za dodatkowy odpis suplementu w jezyku polskim.

5. Wydawany dodatkowy odpis suplementu powinien zawiera¢ aktualng nazwe uczelni oraz by¢
opatrzony aktualng datag wydania, a takze powinien by¢ podpisany przez aktualne witadze uczelni
(aktualne pieczgcie).

6. W wydanym absolwentowi suplemencie do dyplomu oraz jego odpisach, w tym w odpisie suplementu
do dyplomu w jezyku angielskim, nie dokonuje si¢ sprostowan. Suplement lub odpisy suplementu
zawierajace btedy lub omylki podlegajg wymianie. Absolwent, ktory zauwazyl blad lub omyltke
w suplemencie lub odpisach suplementu po ich odbiorze, zobowiazany jest ztozy¢ wniosek o ich
wymiane i zwroci¢ wszystkie dokumenty podlegajace wymianie. Nowe dokumenty sporzadzane sa
z datg wydania przez Dziekana zgody na wymian¢ dokumentéw i podpisywane przez aktualnie
urzedujacego Rektora lub osobe upowazniong przez Rektora. Za wymiang zawierajacego btedy lub
omyki suplementu lub odpisu suplementu nie pobiera si¢ optaty. Jezeli absolwent nie dysponuje
wszystkimi wydanymi egzemplarzami sktada stosowne o§wiadczenie.

Podanie absolwenta wraz ze zgoda Dziekana na wymiang¢ suplementu oraz zwrocone egzemplarze
suplementu przechowuje si¢ w teczce akt osobowych studenta.

7. W przypadku utraty oryginalu suplementu absolwent moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem
o wydanie jego duplikatu. Wyraz ,,DUPLIKAT” oraz datg jego sporzadzenia wpisuje si¢ pod napisem

SUPLEMENT DO DYPLOMU
W&Zl’ly z dyplomem nr.... /pieczatka i podpis Rektora/
DUPLIKAT Wystawiono dnia ........... I. (mata pieczatka imienna)

W punkcie 7.2 suplementu wpisuje si¢ stopien/tytul naukowy, imi¢ i nazwisko oraz funkcj¢ osoby, ktora
podpisata suplement w oryginale.

8. W teczce akt osobowych studenta pozostaje odpis suplementu przeznaczony do akt oraz kopia odpisu
suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.



