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Zapytanie ofertowe nr 1/WTP/2026 z dnia 15.07.2026 r.

na wybor Wykonawcow do przeprowadzenia szkolen dla pracownikdw i pracowniczek
akademickich oraz administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w
Krakowie w celu nabycia kompetencji jezykowych, komunikacyjnych, zarzgdczych, miekkich
w zakresie przyjmowania i obstugi osob z zagranicy.

I. Informacje podstawowe

1. Zamawiajgcym jest Uniwersytet Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie, ul. Gustawa
Herlinga — Grudzinskiego 1, 30-705 Krakow, NIP 6762134096 — uczelnia niepubliczna
wpisana do ewidencji uczelni niepublicznych, prowadzonej przez ministra wtasciwego do
spraw szkolnictwa wyzszego i nauki, pod numerem 242 (dalej jako: UAFM). Uniwersytet
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie dziata w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
I nauce oraz Statutu Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie.

2. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia realizowane jest na potrzeby projektu pt.
,Rozwoj kompetencji UAFM w zakresie przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy” (numer
projektu: BPI/WTP/2025/1/00044; dalej ,projekt”).

3. Jednostkg realizujgcg projekt jest Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej przy wspotpracy z
Dziatem Marketingu i Promocji UAFM.

4. Projekt realizowany jest w ramach programu Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
(dalej jako: NAWA) pn. ,Welcome to Poland — nabér 2025”. Zrédtem finansowania naboru w
tym programie sg srodki Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS) przyznane na realizacje projektu NAWA
pn. ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze os6b cudzoziemskich oraz
Polek i Polakow wyjezdzajgcych za granice” (dalej ,projekt NAWA”; numer projektu NAWA:
FERS.01.05.1P.08-0003/24). UAFM, realizujgc przedmiotowy projekt, jest beneficjentem
projektu NAWA — wykorzystuje srodki finansowe projektu NAWA i przyczynia sie do
osiggniecia jego celow.

5. Realizacja projektu finansowana jest ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (Dziatanie 01.05 Umiejetnosci
w szkolnictwie wyzszym) oraz budzetu panstwa — cato$¢ srodkdw na realizacje projektu
przekazywana jest UAFM przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej w ramach
projektu NAWA.

6. Szczegotowe informacje dotyczgce:
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10.

11.

a) projektu dostepne sg na stronie internetowej projektu,

b) programu NAWA pn. ,Welcome to Poland — nabor 2025” dostepne sg na stronie
internetowej NAWA,

c) projektu NAWA pn. ,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze oséb
cudzoziemskich oraz Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice” dostepne sg na jego
stronie internetoweyj,

d) programu FERS dostepne sg w serwisie Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027.

Dokumentacja niniejszego postepowania o0 udzielenie zamodwienia zostata opracowana

z uwzglednieniem zasad tworzenia dokumentow elektronicznych okreslonych w zatgczniku

do Podrecznika Beneficjenta NAWA pn. ,Standardy dostepnosci — przyktady zastosowania”.

W przypadku wystgpienia trudnosci w odczytaniu, zrozumieniu lub innych szczegdlnych

potrzeb dotyczacych analizy tresci dokumentaciji, prosimy o zgtaszanie tych potrzeb na adres

welcome@uafm.edu.pl lub na numer telefonu +48 12 252 46 95, +48 12 252 45 81, +48

12 252 46 96, +48 12 252 46 98 lub poprzez kontakt bezposredni z pracownikami UAFM w

Biurze Wspétpracy Miedzynarodowej (kampus UAFM, budynek B, ul. Gustawa Herlinga-

Grudzinskiego 1, 30-705 Krakow; Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej, pokdj numer B204,

od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00).

Niniejsze postepowanie o0 udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem

procedury konkurencyjnej, o ktérej mowa jest w Podreczniku Beneficienta NAWA (petna

tres¢ dokumentu dostepna jest na stronie internetowej NAWA, zatgcznik nr 2 — wzér umowy

z Beneficjentem (wraz z zatgcznikami w tym Podrecznik beneficjenta), plik do pobrania pn.

Zatgcznik nr 3 do Umowy — Podrecznik Beneficjenta).

Niniejsze postepowanie o0 udzielenie zamowienia zostato przygotowane ibedzie

przeprowadzone w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne

traktowanie wykonawcow, dziatania podejmowane wramach postepowania bedg
prowadzone w sposob przejrzysty i proporcjonalny, zgodnie z procedurg konkurencyjng
okreslong w Podreczniku Beneficjenta NAWA.

Niniejsze postepowanie obejmuje przedmiot zamdwienia spetniajgcy tgcznie przestanki

tozsamosci przedmiotowej, podmiotowej iczasowej. Szacowanie wartosci zamdwienia

przygotowane zostato w oparciu o badanie budzetu projektu w zatwierdzonym na dzien
ogtoszenia postepowania wniosku o finansowanie projektu.

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoOwienia nie jest prowadzone w oparciu o ustawe

z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe

stosowanie srodkéw odwotawczych okreslonych w ustawie.

Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest wybdér Wykonawcéw do przeprowadzenia szkolen dla
pracownikow i pracowniczek akademickich oraz administracyjnych UAFM w celu nabycia
kompetenciji jezykowych, komunikacyjnych, zarzgdczych, miekkich w zakresie przyjmowania
i obstugi oséb z zagranicy w ramach nastepujgcych czesci:

a) czes¢ A przedmiotu zamoOwienia — przeprowadzenie szkolenia z jezyka angielskiego
(poziom sredniozaawansowany i zaawansowany) dla nauczycieli akademickich
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie w zakresie
specjalistycznego jezyka angielskiego wykorzystywanego w dydaktyce i
administracji szkolnictwa wyzszego:
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https://dwm.uafm.edu.pl/welcome-to-poland
https://nawa.gov.pl/instytucje/welcome-to-poland/poprzednie-nabory/nabor-zakonczony-2025/ogloszenie-o-naborze
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https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/
mailto:welcome@uafm.edu.pl
https://nawa.gov.pl/instytucje/welcome-to-poland/poprzednie-nabory/nabor-zakonczony-2025/ogloszenie-o-naborze
https://nawa.gov.pl/instytucje/dokumentacja-do-programow-dla-instytucji

i. szkolenia dla tgcznie okoto 30 o0s6b (szkolenie przeznaczone dla nauczycieli
akademickich zaangazowanych w umiedzynarodowienie),

ii. 5 grup szkoleniowych — kazda grupa 6-osobowa,

lii. czas realizacji szkolenia dla kazdej grupy — 72 godziny dydaktyczne (1 godzina
dydaktyczna = 45 minut zegarowych),

iv. fgczny maksymalny czas realizacji szkolenia dla wszystkich grup — 360 godzin
dydaktycznych,

v. szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone przez Wykonawce zgodnie z zapisami
dokumentu pt. ,Program szkolenia z jezyka angielskiego dla nauczycieli akademickich
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie w zakresie
specjalistycznego jezyka angielskiego wykorzystywanego w dydaktyce i administracji
szkolnictwa wyzszego”, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego (Wykonawca zobowigzany jest do szczegotowej analizy wskazanego
powyzej dokumentu na etapie opracowywania oferty i petnego wykorzystania go na
etapie realizacji przedmiotu zamdwienia),

b) czes¢ B przedmiotu zamowienia — przeprowadzenie szkolenia z jezyka angielskiego
(poziom sredniozaawansowany i Zaawansowany) dla pracownikéw
administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie w
zakresie specjalistycznego jezyka angielskiego wykorzystywanego w dydaktyce i
administracji szkolnictwa wyzszego:

i. szkolenia dla tgcznie okoto 20 oso6b (szkolenie przeznaczone dla pracownikéw
administracyjnych UAFM zatrudnionych w Biurze Wspodtpracy Miedzynarodowe;j i
jednostkach z nim wspotpracujgcych, posrednio lub bezposrednio zajmujgcych sie
obstugg studentéw cudzoziemcow),

ii. 3 grupy szkoleniowe — kazda grupa okoto 6-8 osobowa,

iii. czas realizacji szkolenia dla kazdej grupy — 72 godziny dydaktyczne (1 godzina
dydaktyczna = 45 minut zegarowych),

iv. taczny maksymalny czas realizacji szkolenia dla wszystkich grup — 216 godzin
dydaktycznych,

v. szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone przez Wykonawce zgodnie z zapisami
dokumentu pt. ,Program szkolenia z jezyka angielskiego dla pracownikow
administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie w
zakresie specjalistycznego jezyka angielskiego wykorzystywanego w dydaktyce i
administracji szkolnictwa wyzszego”, ktory stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego (Wykonawca zobowigzany jest do szczegoétowej analizy
wskazanego powyzej dokumentu na etapie opracowywania oferty ipetnego
wykorzystania go na etapie realizacji przedmiotu zaméwienia),

c) czes¢ C przedmiotu zaméwienia — przeprowadzenie warsztatow dla pracownikow
akademickich i administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w
Krakowie pt. ,,Rozwéj empatii i wrazliwosci spotecznej” w zakresie umiejetnosci
empatycznej komunikacji i aktywnego stuchania w codziennych relacjach
akademickich, ksztaltowanie postaw otwartosci oraz szacunku wobec
réznorodnosci spotecznej i kulturowej:

i. warsztaty dla tgcznie okoto 50 osb6b (warsztaty przeznaczone dla 30 pracownikow
akademickich zaangazowanych w umiedzynarodowienie i 20 pracownikow
administracyjnych UAFM zatrudnionych w Biurze Wspodtpracy Miedzynarodowe;j i
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jednostkach z nim wspoétpracujgcych, posrednio lub bezposrednio zajmujgcych sie
obstugg studentéw cudzoziemcow),

ii. 3 grupy warsztatowe — kazda grupa okoto 16-17 osobowa,

iii. czas realizacji warsztatow dla kazdej grupy — 8 godzin dydaktycznych (1 godzina
dydaktyczna = 45 minut zegarowych),

iv. tgczny maksymalny czas realizacji warsztatow dla wszystkich grup — 24 godziny
dydaktyczne,

V. warsztaty muszg zosta¢ przeprowadzone przez Wykonawce zgodnie z zapisami
dokumentu pt. ,Program warsztatbw w zakresie kompetencji miekkich dla
pracownikow akademickich i administracyjnych UAFM w Krakowie - Rozwdéj empatii i
wrazliwosci spotecznej”, ktory stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego (Wykonawca zobowigzany jest do szczegotowej analizy wskazanego
powyzej dokumentu na etapie opracowywania oferty i petnego wykorzystania go na
etapie realizacji przedmiotu zamdwienia),

d) czes¢ D przedmiotu zamdwienia — przeprowadzenie warsztatow dla pracownikow
akademickich i administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w
Krakowie pt. ,,Zarzagdzanie miedzykulturowoscia” w zakresie kompetencji miekkich,
w tym umiejetnosci komunikowania sie, wspoétpracy i nawigzywania relacji z
osobami reprezentujagcymi rézne kregi kulturowe:

i. warsztaty dla tgcznie okoto 50 os6b (warsztaty przeznaczone dla 30 pracownikdéw
akademickich zaangazowanych w umiedzynarodowienie i 20 pracownikow
administracyjnych UAFM zatrudnionych w Biurze Wspétpracy Miedzynarodowej i
jednostkach z nim wspotpracujgcych, posrednio lub bezposrednio zajmujgcych sie
obstugg studentéw cudzoziemcow),

ii. 3 grupy warsztatowe — kazda grupa okoto 16-17 osobowa,

iii. czas realizacji warsztatow dla kazdej grupy — 8 godzin dydaktycznych (1 godzina
dydaktyczna = 45 minut zegarowych),

iv. taczny maksymalny czas realizacji warsztatébw dla wszystkich grup — 24 godziny
dydaktyczne,

V. warsztaty muszg zosta¢ przeprowadzone przez Wykonawce zgodnie z zapisami
dokumentu pn. ,Program warsztatéw w zakresie rozwoju kompetencji miekkich dla
pracownikow akademickich i administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie - Zarzgdzanie miedzykulturowoscig”, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego (Wykonawca zobowigzany jest do
szczegotowej analizy wskazanego powyzej dokumentu na etapie opracowywania
oferty i petnego wykorzystania go na etapie realizacji przedmiotu zamowienia),

Przedmiot zamowienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV ang.

Common Procurement Vocabulary):

a) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

b) 80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych

c) 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

d) 80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

e) 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

f) 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

g) 80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

Tryb/miejsce realizacji zamoOwienia — szkolenia wramach czesci A i B przedmiotu

zamowienia muszg zostac¢ zrealizowane w trybie:
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a) stacjonarnym — realizacja przedmiotu zamoéwienia w kampusie UAFM przy ul. Gustawa
Herlinga- Grudzinskiego 1, 30-705 Krakow (budynek nie posiada barier architektonicznych
majgcych negatywny wptyw na realizacje projektu),

b) zdalnym — realizacja przedmiotu zamowienia z wykorzystaniem dostepnej cyfrowo
platformy komunikacji, na przyktad takiej jak platforma MS Teams,

c) hybrydowym — realizacja przedmiotu zamdwienia tgczgca wykorzystanie trybu
stacjonarnego oraz zdalnego (Zamawiajgcy dopuszcza wszelkie mozliwe formy tgczenia
realizacji stacjonarnej i zdalnej przedmiotu zaméwienia, w tym mozliwa jest realizacja
szkolenia dla danej grupy szkoleniowej w czesci zaje¢ w trybie stacjonarnym i w czesci
zaje¢ w trybie zdalnym).

Tryb/miejsce realizacji zamdwienia, wramach kazdej czesci przedmiotu zaméwienia,

zostanie uzgodniony przez Zamawiajgcego z danym Wykonawcg po podpisaniu umowy na

etapie realizacji zamoOwienia z zastrzezeniem, ze decydujgcy gtos w sprawach dotyczgcych
trybu/miejsca realizacji zaméwienia bedzie mie¢ Zamawiajgcy oraz z uwzglednieniem
nastepujgcych wymogow:

a) preferencje uczestnikdw iuczestniczek szkolen dotyczace trybu/miejsca realizacji
zamowienia bedg najistotniejszym elementem uwzglednianym  w ustaleniach
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,

b) Wykonawca musi posiada¢ mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamodwienia w trybie
stacjonarnym, zdalnym oraz hybrydowym.

Tryb/miejsce realizacji zamOwienia — warsztaty w ramach czesci C i D przedmiotu

zamowienia muszg zostac zrealizowane w trybie:

a) stacjonarnym — realizacja przedmiot zaméwienia w kampusie UAFM przy ul. Gustawa
Herlinga- Grudzinskiego 1, 30-705 Krakéw (budynek nie posiada barier architektonicznych
majgcych negatywny wptyw na realizacje projektu).

Zamowienie, w ramach kazdej czesci przedmiotu zamdwienia, musi zostaé zrealizowane

w okresie od dnia zawarcia umowy na realizacje danej czesci przedmiotu zamowienia

z danym Wykonawcg do najpdzniej dnia zakonhczenia realizacji projektu okreslonego

w umowie o finansowanie projektu, tj. 31.01.2028 r.

Termin zrealizowania zamowienia, w ramach kazdej czesci przedmiotu zamowienia, moze

zosta¢ zmieniony wytgcznie w przypadku wystgpienia istotnych przyczyn po stronie

Wykonawcy i/lub Zamawiajgcego. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego ina odwrot

0 wystgpieniu przeszkody uniemozliwiajgcej realizacje zamowienia niezwiocznie po jej

ujawnieniu. W takim przypadku, jezeli bedzie to mozliwe z uwagi na ograniczenia czasowe

realizacji projektu, strony ustalg nowy termin realizacji przedmiotu zamowienia, przy czym
decydujacy gtos w zakresie terminu bedzie miat Zamawiajgcy.

Harmonogram realizacji zamowienia, w ramach kazdej czesci przedmiotu zamdwienia,

zostanie uzgodniony przez Zamawiajgcego z danym Wykonawcg po podpisaniu umowy na

etapie realizacji zamoOwienia z zastrzezeniem, ze decydujgcy gtos w sprawach dotyczgcych
harmonogramu bedzie mie¢ Zamawiajgcy oraz z uwzglednieniem nastepujgcych wymogow:

a) preferencje uczestnikdéw i uczestniczek szkolen dotyczgce czasu realizacji zamowienia
beda najistotniejszym elementem uwzglednianym w ustaleniach Zamawiajgcego oraz
Wykonawcy — wstepna weryfikacja preferencji oséb zainteresowanych udziatem w
szkoleniach wskazuje na:

i. preferencje nauczycieli akademickich dotyczgce czasu/harmonogramu realizaciji
dedykowanych im szkolen charakteryzujg sie petnym zréznicowaniem (dni w tygodniu

Strona 51z 26



9.

oraz od godzin rannych po godziny wieczorne) — wymusza to koniecznos¢ okreslenia
harmonogramu po zakonczeniu rekrutacji konkretnych grup szkoleniowych,

ii. preferencje pracownikbw administracyjnych dotyczace czasu/harmonogramu
realizacji dedykowanych im szkolen wskazuje na realizacje szkolen w czwartki w
godzinach od 8 do 16 — (dotyczy szkolen w ramach czesci A przedmiotu zamowienia),

iii. preferencje pracownikbw administracyjnych dotyczace czasu/harmonogramu
realizacji dedykowanych im warsztatow wskazuje na realizacje warsztatow od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 do 16 — (dotyczy warsztatéw w ramach czesci
C i D przedmiotu zamoéwienia),

b) z uwagi na skierowanie szkolenh dla kadry uczelni wyzszej realizujgcej ksztatcenie w trybie
stacjonarnym Wykonawca musi posiada¢ mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamdwienia od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-20:00.

Zakres obowigzkéw Wykonawcy, wramach kazdej z czesci przedmiotu zamdwienia

(wymagania wspolne dla wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia okreslonych w pkt 1

powyzej):

a) realizacja przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscig, zgodnie z trescig niniejszego
Zapytania ofertowego, trescig oferty ztozonej przez Wykonawce na realizacje przedmiotu
zamowienia, wskazaniami aktualnej wiedzy, przewidzianymi dla tego rodzaju zamdwien
oraz zasadami etyki zawodowej,

b) realizacja przedmiotu zamdwienia zgodnie z zapisami wtasciwych programoéw szkolen i
warsztatéw, ktére stanowig Zatgczniki nr 1-4 do niniejszego Zapytania ofertowego, w tym
w szczegolnosci przeprowadzenie szkolenia lub warsztatu w taki sposob, ktory
doprowadzi do osiggniecia jego celu, to jest nabycia przez osoby uczestniczace w
szkoleniu lub warsztacie danej kompetencji poprzez uzyskanie danych efektéw uczenia
SIe,

C) przygotowanie harmonogramu merytorycznej i czasowej realizacji szkolenia ze
wskazaniem tematéw/zakreséw tematycznych danych modutéw zgodnie z zapisami
wiasciwych programoéw szkolen, ktore stanowig Zatgczniki nr 1-4 do niniejszego Zapytania
ofertowego,

d) opracowanie propozycji pytan, wraz z trzema odpowiedziami, z ktorych tylko jedna jest
poprawna w wersji polskojezycznej (dotyczy warsztatow) oraz anglojezycznej (dotyczy
szkolen jezykowych) na potrzeby procesu walidacji szkolenia (proces weryfikacji nabycia
kompetencji) z wykorzystaniem pre-testu oraz post-testu iprzekazanie ich
Zamawiajgcemu — 2 pytania na kazdy z 10 efektdw uczenia sie okreslonych w programie
szkolenia, tgcznie 20 pytah wraz z odpowiedziami na jedno szkolenie (proces ksztatcenia,
to jest prowadzenia szkolenia przez Wykonawce rozdzielony jest od procesu walidacji
poprzez zachowanie rozdzielnosci osobowej i procesowej — personel Zamawiajgcego
odpowiedzialny za walidacje dziata niezaleznie od Wykonawcy prowadzgcego szkolenie,
nie wystepuje odziatywanie stuzbowe, osobowe, inne moggce wptyngé na wyniki
walidacijit),

e) prowadzenie i przekazywanie Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z realizacjg
przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zasadami przyjetymi w projekcie, to jest w minimalnym

! Personel Zamawiajgcego bez ingerencji Wykonawcy: wydaje, nadzoruje wypetnianie oraz zbiera pre-testy
i post-testy od oséb uczestniczacych w szkoleniu; dokonuje analizy odpowiedzi zawartych w pre-testach

i post-testach oraz opracowuje podsumowanie punktowe wynikow; opracowuje Raport z procesu
weryfikacji nabycia kompetencji. Certyfikat potwierdzajgcy nabycie kompetencji wydaje Zamawiajgcy.
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f)

zakresie: karty pracy osob wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamdéwienia, odreczne
listy obecnosci (jezeli dotyczy) i/lub wydruki elektronicznych list obecnosci z platformy
komunikacyjnej, w ramach ktorej realizowane byty szkolenia (jezeli dotyczy) — na etapie
realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy moze uszczegotowi¢ zakres dokumentacji
potwierdzajgcej realizacje zamowienia dla kazdej z jego czesci,

wspoOfpraca z personelem Zamawiajgcego (personelem projektowym i personelem
technicznym UAFM) w celu efektywnej realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym miedzy
innymi w zakresie prowadzenia biezgcego kontaktu na rzecz okreslania harmonogramu
realizacji szkolen, ich realizacji i podsumowywania, korzystania z infrastruktury UAFM
(wtym sal, sieci Wi-Fi, urzgadzen multimedialnych), zgtaszania do Zamawiajgcego
i otrzymywania od Zamawiajgcego uwag dotyczgcych mozliwego usprawnienia procesu
realizacji szkolen, w tym wyniku uzyskiwania przez Zamawiajgcego opinii pracownikow i
pracowniczek o ich satysfakcji z udziatu w szkoleniach,

g) wspotpraca z personelem Zamawiajgcego (personelem projektowym) w celu efektywnej

implementacji zasad i wymagan zwigzanych z realizacjg projektu wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej, w tym miedzy innymi w zakresie informowania oséb
korzystajgcych ze szkolen o wspoffinansowaniu ich realizacji przez Unie Europejska,
informowaniu o kwestiach bezpieczenstwa zwigzanych z sytuacjami zagrozenia
mozliwymi do wystgpienia w miejscu realizacji szkolen, potencjalnego przyjecia kontroli
uprawnionych do tego podmiotéw, w tym przedstawicieli Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej oraz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,

h) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa, ochrony danych osobowych oraz poufnosci

)

)

obowigzujgcych w UAFM,

uwzglednienie obowigzku zastosowania zasady ,nie czyn powaznych szkod” srodowisku
(zasada DNSH) — realizacja przedmiotu zamowienia musi odby¢ sie z poszanowaniem
zasady zréwnowazonego rozwoju, w tym podczas realizacji zamowienia muszg zostac
zastosowane technologie irozwigzania uwzgledniajgce rozwigzania proekologiczne,
w tym zwigzane z oszczednoscig energii,

przestrzeganie zasad polityk horyzontalnych, w tym w szczegdlnosci dostepnosci dla oséb
ze szczegoblnymi potrzebami oraz zapewnienia réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
zapewnienia réwnosci szans kobiet i mezczyzn (informacje o politykach horyzontalnych
zawiera zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o naborze Welcome to Poland - nabor 2025, to jest
.Regulamin naboru” mozliwy do pobrania ze strony internetowej NAWA) — Wykonawca
obowigzany jest do stosowania tych zasad w trakcie realizacji prac na rzecz projektu,
w tym: realizacja przedmiotu zamowienia musi by¢ prowadzona z poszanowaniem
wszelkich odmiennosci i zréznicowania osob zaangazowanych w te prace, w tym z uwagi
na ptec¢, wiek, rase, pochodzenie etniczne, status osoby z niepetnosprawnosécig, inne
odmienno$ci; zapewnienie petnego uczestnictwa w szkoleniu kazdej osobie bez wzgledu
na jej odmiennosci, z uwzglednieniem jej indywidulanych preferencji oraz, w przypadku
wystgpienia, z uwzglednieniem jej szczegodlnych potrzeb; nie stosowanie wobec osob
uczestniczacych w szkoleniu Zzadnych zachowan dyskryminujgcych, wtym nie
postugiwanie sie stereotypami wzgledem pfci, czy innych odmiennosci oraz prowadzenie
monitoringu wystepowania takich zachowan pomiedzy osobami uczestniczgcymi
w szkoleniu i w przypadku ich wystgpienia, zgtoszenie takich sytuacji do Zamawiajgcego,

k) w przypadku ujawnienia na etapie rekrutacji lub realizacji szkolenia szczegoéinych potrzeb

danej osoby uczestniczgcej w szkoleniu, wtym szczegolnych potrzeb zwigzanych z
posiadaniem statusu osoby z niepetnosprawnoscig, Wykonawca zobowigzany bedzie do
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dostosowania prowadzenia szkolenia do tych szczegolnych potrzeb we wspétpracy z
Zamawiajgcym (zakres wtasciwych rozwigzan okresla zatgcznik do Podrecznika
beneficienta NAWA pn. ,Standardy dostepnos$ci — przyktady zastosowania”),

[) w przypadku opracowania przez Wykonawce materiatdw na potrzeby realizacji
przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia zasad
tworzenia dokumentow elektronicznych okreslonych w zatgczniku do Podrecznika
beneficienta NAWA pn. ,Standardy dostepnosci — przyktady zastosowania oraz do
uwzglednienia przekazanych przez Zamawiajgcego instrukcji dotyczacych oznakowania
materiatdw powstatych w ramach projektow dofinasowanych przez Unie Europejskg
zgodnych z Zasadami komunikacji marki Fundusze Europejskie 2021-2027,

m)w przypadku opracowania przez Wykonawce materiatow, ktére bedg mieé charakter
tworczy (np. materiaty szkoleniowe, poradnik, itp.) na potrzeby realizacji przedmiotu
zamoOwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do przeniesienia na Zamawiajgcego
autorskich praw majgtkowych oraz udzielenie zezwolenia na wykonywanie
praw zaleznych do materiatdw bedacych utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim iprawach pokrewnych (Dz.U. 1994.24.83 z pdzn.zm.),
powstatych w ramach realizacji przedmiotu zamowienia (Utwory). Za przeniesienie
autorskich praw majatkowych do Utworéw oraz udzielenie zezwolenia na wykonywanie
praw zaleznych nie przystuguje Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie, poza
wynagrodzeniem za realizacje przedmiotu zamowienia. Przeniesienie autorskich praw
majgtkowych nie jest ograniczone pod wzgledem celu rozpowszechniania Utworu, ani tez
pod wzgledem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogg by¢é przenoszone przez
Zamawiajgcego na inne podmioty bez Zadnych ograniczen. Przeniesienie obejmuje
w szczegolnosci nastepujgce pola eksploatacji: trwate lub czasowe utrwalanie lub
zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie,
niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym technikg drukarskg, technikg zapisu
magnetycznego, technikg cyfrowg lub poprzez wprowadzanie do pamieci komputera oraz
trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisow, wigczajgc w to
sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie irozporzgdzanie tymi kopiami;
stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie
do formatu, systemu lub standardu; uzyczenie, najem Ilub dzierzawa; publiczne
rozpowszechnianie, w szczegolnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, w tym udostepnienia tych Utworéw
w ramach licencji otwartej typu Creative Commons (dalej ,CC”) wedtug rodzaju licencji CC
okreslonego przez NAWA, w tym w ramach licencji CC Uznanie autorstwa CC BY 4.0?
(wolno kopiowaé, rozprowadzac, przerabiaé, przedstawia¢ i wykonywac objety prawem
autorskim utwor pod warunkiem, ze zostanie przywotane nazwisko autora pierwowzoru)
i sposobu publikacji zapewniajgcej otwarty dostep, a takze publiczne udostepnianie
Utworu w ten sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym; wprowadzanie do pamieci komputera; rozpowszechnianie w sieci
Internet oraz w sieciach zamknietych; nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb
bezprzewodowy (drogg naziemng i satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym
systemie istandardzie, wtym takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;
opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji Utworu;
zezwolenie na tworzenie opracowan, przerobek imodyfikacji Utworu, prawo do

2 Link do petnej tresci licencji — ang. Canonical URL: https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
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10.

11.

12.

rozporzgdzania opracowaniami, przerobkami iadaptacjami Utworu oraz prawo
udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osob trzecich, na
wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji; prawo do wykorzystywania Utworu
do celéw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy,
a takze do oznaczania lub identyfikacji produktow iustug oraz innych przejawow
dziatalnosci, a takze przedmiotdéw jego wlasnosci; a takze dla celéw edukacyjnych lub
szkoleniowych.
Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia wspotfinansowane bedzie ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Funduszu Europejskiego dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
(FERS). Realizacja wszystkich szkolen objetych niniejszym postepowaniem jest w catosci
finansowana ze srodkdéw publicznych, ktore Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
przekaze UAFM na realizacje projektu pn. ,Rozwdj kompetencji UAFM w zakresie
przyjmowania i obstugi osob z zagranicy” (Srodki publiczne zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).
Zamawiajgcy przewiduje ptatnosci miesieczne z tytutu realizacji kazdej z czesci przedmiotu
zamowienia okreslonych w pkt 1 powyzej za zrealizowane w danym miesigcu godziny
dydaktyczne szkolenia — Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie ani inne roszczenia za
niezrealizowane godziny przedmiotu zamowienia, ani za niewykorzystang czes¢
wynagrodzenia maksymalnego przewidzianego w umowie.
Za zrealizowane godziny dydaktyczne przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy uznawac bedzie
godziny dydaktyczne potwierdzone dokumentacjg okreslong w pkt 9 lit. e powyzej i
zatwierdzone podpisanym przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotem odbioru.

Warunki ogélne Zapytania ofertowego

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych — kazdy Wykonawca moze
ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng czes¢ lub na dwie czesci, lub na trzy czesci, lub na cztery
czesci przedmiotu zamoéwienia okreslone w Rozdziale Il pkt 1 niniejszego Zapytania
ofertowego (to jest: jedna oferta na czes¢ A przedmiotu zamowienia i/lub na czes¢ B
przedmiotu zamdéwienia, i/lub na czes¢ C przedmiotu zamowienia, i/lub na czes¢ D
przedmiotu zamdwienia).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Ogtoszenie o niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw
i oSwiadczen, odbywa sie pisemnie za pomocg Biuletynu Informacji Publiczne] UAFM
(zaktadka ,Ogtoszenia o zamdwieniach”) oraz poczty e-mail: welcome@uafm.edu.pl.
Skfadanie ofert oraz wszelka korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag,
wtym przekazywanie dokumentéw ioswiadczen, odbywaé sie bedzie pisemnie,
za posrednictwem poczty e-mail (welcome@uafm.edu.pl). Wykonawca zobowigzany jest
wskazac w ofercie swoj adres e-mail na potrzeby komunikacji z Zamawiajgcym.

Niniejsze Zapytanie ofertowe ogtoszone jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej UAFM
(zaktadka ,Ogtoszenia 0 zamdwieniach”).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego Zapytania ofertowego przed
terminem sktadania ofert, a w przypadku, gdy zmiany bedg miaty istotny wptyw na tres¢
skfadanych ofert, wydtuzy termin na ich sktadania o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Wykonawcy
zostang powiadomieni o0 dokonanej zmianie tresci Zapytania ofertowego poprzez
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zamieszczenie przez Zamawiajgcego informacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
UAFM (zakfadka ,Ogtoszenia 0 zamoéwieniach”).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do anulowania niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia przed terminem skfadania ofert bez podania przyczyny.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania/niewybrania Wykonawcy po uptywie terminu sktadania ofert jezeli: cena
najkorzystniejszej oferty przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego, a Zamawiajgcy
nie moze jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej; postepowanie jest obarczone
istotng wadg; w wyniku zmiany obiektywnych warunkow, realizacja zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego; w przypadku dokonania zmian w projekcie Zamawiajgcego,
ktérego dotyczy postepowanie o udzielenie zamowienia, ktore sprawig, iz wykonanie
zamowienia nie bedzie lezato w interesie Zamawiajgcego.

8. W trakcie trwania postepowania mozliwe jest zadawanie pytan przez Wykonawcéw
dotyczacych postepowania. Pytania mozna zadawac wytgcznie za posrednictwem poczty e-
mail na adres welcome@uafm.edu.pl. Zamawiajgcy udziela odpowiedzi za posrednictwem
poczty e-mail oraz tres¢ pytan iodpowiedzi upubliczni na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej UAFM (zaktadka ,Ogtoszenia o zamoéwieniach”). Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania, ktore wptyng do Zamawiajgcego na 24
godziny przed uptywem terminu sktadania ofert.

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg tgcznie ponizsze
warunki:

a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie przedmiotu
zamowienia, tj. nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem
nich postepowanie naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne,

b) posiadajg wiedze idoswiadczenie niezbedne do prawidtowe] realizacji przedmiotu
zamoéwienia, to jest — w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie, wykonali ustuge szkoleniowg dla
pracownikow i pracowniczek minimum jednego podmiotu systemu szkolnictwa wyzszego
i nauki (podmioty okreslone w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym i nauce) z dowolnej tematyki (pod pojeciem ,ustugi szkoleniowej
z dowolnej tematyki” Zamawiajgcy rozumie zrealizowanie fgcznie minimum 60 godzin
dydaktycznych?® szkolen i/lub warsztatéw i/lub kurséw i/lub zaje¢ edukacyjnych w innej
formie, z dowolnej tematyki dla pracownikéw ipracowniczek podmiotu systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki),

c) dysponujg co najmniej jedng osobg zdolng do realizacji przedmiotu zamodwienia
(Wykonawca powierzajgcy realizacje przedmiotu zamodwienia swoim pracownikom,
wspoétpracownikom, podwykonawcom, to jest Wykonawca nierealizujgcy przedmiotu
zamowienia osobiscie), ktéra spetnia tgcznie ponizsze wymagania dla danej lub danych
czesdci przedmiotu zamowienia, na ktore przedktada oferte lub w przypadku ztozenia oferty
przez Wykonawce osobiscie realizujgcego przedmiot zamowienia, sam spetnia tgcznie
ponizsze wymagania okreslone dla wszystkich lub poszczegdlnych czesci przedmiotu
zamowienia:

% 1 godzina dydaktyczna = 45 minut zegarowych

Strona 10z 26


https://bip.uafm.edu.pl/zamowienia
https://bip.uafm.edu.pl/zamowienia
mailto:welcome@uafm.edu.pl
https://bip.uafm.edu.pl/zamowienia
https://bip.uafm.edu.pl/zamowienia

A. dla czeéci A przedmiotu zamowienia (Rozdziat 1l pkt 1 lit. a) — osoba, ktora posiada
wyksztatcenie wyzsze magisterskie w zakresie filologii angielskiej lub lingwistyki
stosowanej w zakresie jezyka angielskiego, ktora posiada minimum 5-letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen (za minimum 5-letnie
doswiadczenie Zamawiajgcy uznaje przeprowadzenie minimum jednego szkolenia i/lub
warsztatu i/lub kursu i/lub zaje¢ edukacyjnych w innej formie w wymiarze nie mniejszym
niz 60 godzin dydaktycznych w latach 2021 — 2025) i posiada wiedze na temat
funkcjonowania uczelni wyzszych w Polsce, terminologii obowigzujgcej w szkolnictwie
wyzszym oraz specyfiki jezyka akademickiego, w stopniu umozliwiajgcym prowadzenie
szkolen dla nauczycieli akademickich w zakresie komunikacji i dydaktyki w jezyku
angielskim w szkolnictwie wyzszym:;

B. dla czesci B przedmiotu zaméwienia (Rozdziat 1l pkt 1 lit. b) — osoba, ktéra posiada
wyksztatcenie wyzsze magisterskie w zakresie filologii angielskiej lub lingwistyki
stosowanej w zakresie jezyka angielskiego, ktéra posiada minimum 5-letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen (za minimum 5-letnie
doswiadczenie Zamawiajgcy uznaje przeprowadzenie minimum jednego szkolenia i/lub
warsztatu i/lub kursu i/lub zaje¢ edukacyjnych w innej formie w wymiarze nie mniejszym
niz 60 godzin dydaktycznych w latach 2021 — 2025) i posiada znajomos$é
funkcjonowania uczelni wyzszych w Polsce oraz znajomos$¢ nomenklatury stosowanej
w szkolnictwie wyzszym, w stopniu umozliwiajgcym prowadzenie zaje¢ z zakresu
specjalistycznego jezyka angielskiego dla pracownikéw administracyjnych;

C.dla czesci C przedmiotu zamowienia (Rozdziat Il pkt 1 lit. ¢) — osoba, ktéra posiada
wyksztatcenie wyzsze, ktdra posiada minimum 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w
zakresie prowadzenia szkolen dla osob dorostych ztematyki rozwoju empatii i
kompetencji emocjonalno-spotecznych, w tym umiejetnosci empatycznej komunikacji i
aktywnego stuchania w codziennych relacjach akademickich, ksztaltowania postaw
otwartosci oraz szacunku wobec réznorodnosci spotecznej i kulturowej (za minimum 3-
letnie doswiadczenie Zamawiajgcy uznaje przeprowadzenie minimum dwoch
odrebnych szkolen i/lub warsztatow i/lub kurséw i/lub zaje¢ edukacyjnych w formie
interaktywnej (learning by doing) w wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin
dydaktycznych w latach od 2023 do 2025);

D.dla czesci D przedmiotu zamowienia (Rozdziat Il pkt 1 lit. d) — osoba, ktéra posiada
wyksztatcenie wyzsze, ktéra posiada minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w
zakresie prowadzenia szkolen dla oséb dorostych ztematyki zarzgdzania
miedzykulturowoscig, w tym umiejetnosci komunikowania sie, wspotpracy i
nawigzywania relacji z osobami reprezentujgcymi rézne kregi kulturowe (za minimum
3-letnie doswiadczenie Zamawiajgcy uznaje przeprowadzenie minimum dwoch
odrebnych szkolen i/lub warsztatow i/lub kurséw i/lub zaje¢ edukacyjnych w formie
interaktywnej (learning by doing) w wymiarze nie mniejszym niz 16 godzin
dydaktycznych w latach od 2023 do 2025).

2. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt 1 lit. a-d powyzej Zamawiajgcy wymaga, w Zatgczniku nr 5 (Formularz
ofertowy) do niniejszego Zapytania ofertowego, ztozenia wiasciwych oswiadczen, kopii
dyploméw ukonczenia studidow oraz podania wiasciwych informacji potwierdzajgcych
spetnienie warunkow.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci wyzej wskazanych
oswiadczen i przedstawionych informacji na potwierdzenie spetnia warunkoéw udziatu

Strona 11z 26



w postepowaniu poprzez zgdanie dodatkowych dokumentéw poswiadczajgcych zgodnosé
osSwiadczen ze stanem faktycznym (w tym takich dokumentow jak skany CV o0s6b
skierowanych do realizacji przedmiotu zamowienia, skan zaswiadczenia z miejsca pracy,
skan innego potwierdzenia z miejsca pracy dowodzgcego realizacji danej pracy zwigzanej z
przedmiotem zamowienia przez wskazane osoby zdolne do realizacji przedmiotu
zamowienia, skany referencji/potwierdzen nalezycie wykonanych ustug na rzecz podmiotow
systemu szkolnictwa wyzszego i nauki). Informacja o koniecznosci dostarczenia
dokumentu/éw zostanie przekazana przez Zamawiajgcego do Wykonawcy z wykorzystaniem
kanatow komunikacji okreslonych w Rozdziale Il pkt 3 niniejszego Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera informacje/oswiadczenia nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw okreslonych
w Zapytaniu ofertowym na podstawie ztozonych oswiadczen, przekazanych informacji
oraz dokumentéw (jezeli dotyczy), w ramach Etapu | oceny okreslonego w Rozdziale V.
Wykonawca, ktory nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu
w postepowaniu zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu ijego oferta nie bedzie
podlega¢ dalszej ocenie.

Kryteria oceny ofert i wyb6r Wykonawcy

Zamawiajgcy przeprowadzi wybor najkorzystniejszej oferty w dwoch etapach:

a) Etap | — weryfikacja spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w Rozdziale IV oraz weryfikacja podstaw wykluczenia okreslonych w Rozdziale VII.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci ztozonych oswiadczen
i przedstawionych informacji oraz dokumentow (jezeli dotyczy). Zamawiajgcy, w toku
badan i oceny ofert, moze zazgda¢ od Wykonawcow uzupetnien (jesli nie naruszy to
procedury konkurencyjnej) oraz wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy wyznacza termin ewentualnego zlozenia wyjasnien i uzupetien.
Nieztozenie odpowiednich dokumentéw, odpowiedzi/wyjasnien w terminie skutkuje
odrzuceniem oferty.

b) Etap Il — do etapu drugiego zostang zakwalifikowani jedynie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
wszystkie warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale
IV inie podlegajg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu zgodnie z Rozdziatem VII
(rozpatrywane bedg jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oraz ztozone przez
Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu z postepowania). Wybér najkorzystniejszej
oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria iich wagi dla danych czesci przedmiotu
zamowienia:

A. kryteria iich wagi dla czesci A przedmiotu zamoéwienia (Rozdziat Il pkt 1 lit. a):
kryterium ,Cena catkowita wykonania przedmiotu zamowienia za jedng godzine
dydaktyczng w ramach czesci A [CA]”; CA — maksymalnie 100 pkt, waga 100%; oferty
zostang ocenione przelicznikiem CA = (CA min/CA r) x 100 pkt, gdzie: CA — liczba
punktéw przyznanych danej ofercie za cene catkowita wykonania przedmiotu
zamodwienia za jedng godzine dydaktyczng, CA min — najnizsza cena catkowita
wykonania przedmiotu zamoéwienia za jedng godzine dydaktyczng, CA r — cena
catkowita wykonania przedmiotu zamowienia za jedng godzine dydaktyczng
rozpatrywanej oferty;
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Cena catkowita obejmuje wykonanie wszystkich zadan opisanych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty i narzuty na cene (jesli dotyczy — podatek od
towarow iustug/jesli dotyczy - koszty wynagrodzenia, niezbedne obcigzenia
publicznoprawne, podatek, skfadki ZUS, wtym skfadki ZUS optacane przez
Zamawiajgcego tzw. ,pochodne” od wynagrodzenia), wtym koszty dojazddw,
noclegéw, wyzywienia, rozmow telefonicznych, korespondenciji, innych kosztéw
powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

. kryteria iich wagi dla czesci B przedmiotu zamowienia (Rozdziat Il pkt 1 lit. b):
kryterium ,Cena catkowita wykonania przedmiotu zamowienia za jedng godzine
dydaktyczng w ramach czesci B [CB]”; CB — maksymalnie 100 pkt, waga 100%; oferty
zostang ocenione przelicznikiem CB = (CB min/CB r) x 100 pkt, gdzie: CB — liczba
punktéw przyznanych danej ofercie za cene catkowita wykonania przedmiotu
zamowienia za jedng godzine dydaktyczng, CB min — najnizsza cena catkowita
wykonania przedmiotu zaméwienia za jedng godzine dydaktyczng, CB r — cena
catkowita wykonania przedmiotu zamdwienia za jedng godzine dydaktyczng
rozpatrywanej oferty;

Cena catkowita obejmuje wykonanie wszystkich zadan opisanych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty i narzuty na cene (jesli dotyczy — podatek od
towarow i ustug/jesli dotyczy — koszty wynagrodzenia, niezbedne obcigzenia
publicznoprawne, podatek, skfadki ZUS, wtym skfadki ZUS optacane przez
Zamawiajgcego tzw. ,pochodne” od wynagrodzenia), wtym koszty dojazdow,
noclegow, wyzywienia, rozmow telefonicznych, korespondencji, innych kosztow
powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

.kryteria iich wagi dla czesci C przedmiotu zamoéwienia (Rozdziat Il pkt 1 lit. c):
kryterium ,Cena catkowita wykonania przedmiotu zamoéwienia za jedng godzine
dydaktyczng w ramach czesci C [CC]”; CC — maksymalnie 100 pkt, waga 100%; oferty
zostang ocenione przelicznikiem CC = (CC min/CC r) x 100 pkt, gdzie: CC — liczba
punktéw przyznanych danej ofercie za cene catkowita wykonania przedmiotu
zamowienia za jedng godzine dydaktyczng, CC min — najnizsza cena catkowita
wykonania przedmiotu zamdwienia za jedng godzine dydaktyczng, CC r — cena
catkowita wykonania przedmiotu zamdwienia za jedng godzine dydaktyczng
rozpatrywanej oferty;

Cena catkowita obejmuje wykonanie wszystkich zadan opisanych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty i narzuty na cene (jesli dotyczy — podatek od
towarow i ustug/jesli dotyczy — koszty wynagrodzenia, niezbedne obcigzenia
publicznoprawne, podatek, skfadki ZUS, wtym skiadki ZUS optacane przez
Zamawiajgcego tzw. ,pochodne” od wynagrodzenia), wtym koszty dojazdow,
noclegéw, wyzywienia, rozmow telefonicznych, korespondencji, innych kosztoéw
powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

.kryteria iich wagi dla czesci D przedmiotu zamowienia (Rozdziat Il pkt 1 lit. d):
kryterium ,Cena catkowita wykonania przedmiotu zamoéwienia za jedng godzine
dydaktyczng w ramach czesci D [CD]”; CD — maksymalnie 100 pkt, waga 100%; oferty
zostang ocenione przelicznikiem CD = (CD min/CD r) x 100 pkt, gdzie: CD - liczba
punktow przyznanych danej ofercie za cene catkowita wykonania przedmiotu
zamoOwienia za jedng godzine dydaktyczng, CD min — najnizsza cena catkowita
wykonania przedmiotu zamowienia za jedng godzine dydaktyczng, CD r — cena
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catkowita wykonania przedmiotu zamodwienia zajedng godzine dydaktyczng
rozpatrywanej oferty;

Cena catkowita obejmuje wykonanie wszystkich zadan opisanych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym oraz wszelkie koszty i narzuty na cene (jesli dotyczy — podatek od
towarow iustug/jesli dotyczy — koszty wynagrodzenia, niezbedne obcigzenia
publicznoprawne, podatek, skfadki ZUS, wtym skiadki ZUS optacane przez
Zamawiajgcego tzw. ,pochodne” od wynagrodzenia), wtym Kkoszty dojazdow,
noclegow, wyzywienia, rozmow telefonicznych, korespondencji, innych kosztow
powstatych w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Wyboér Wykonawcy:

a) Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

b) Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw (P) dla kazdej czesci przedmiotu
zamoOwienia w ramach kryteriéw oceny wynosi 100, to jest: P (A) = P (CA); P (B) =P (CB);
P (C)=P (CC); P (D) =P (CD).

c) Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy spetniajgcemu warunki udziatu
w postepowaniu, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw (P) w ramach kryteriow
oceny ofert sposrod ofert nieodrzuconych przez Zamawiajgcego dla kazdej czesci
przedmiotu zamoéwienia.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny catkowitej wykonania
przedmiotu zamowienia za jedng godzine dydaktyczng (C) dla kazdej czesci przedmiotu
zamoOwienia z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte lub ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z postepowania i ztozyli oferty niepodlegajgce
odrzuceniu w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy.

e) Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy podejmie negocjacje cenowe
z danymi Wykonawcami — mozliwos¢ negocjowania ceny catkowitej (C) umozliwi
wytonienie najkorzystniejszej oferty dla danej lub danych czesci przedmiotu zaméwienia.

f) Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami drogg e-mailowg poprzez adresy
wskazane przez Wykonawcéw w ofercie. Negocjacje bedg dotyczyc¢ jedynie ceny.

g) Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamdodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym Zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zgda od Wykonawcy ziozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, wtym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone
wyjasdnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

h) Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy opublikuje wyniki na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej UAFM (zaktadka ,Ogtoszenia o zamodwieniach”) —
informacje te dla kazdej czesci przedmiotu zamdéwienia zawiera¢ bedg imie i nazwisko
albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosé) oraz cene
najkorzystniejszej oferty.
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VI.

i) Rozstrzygniecie postepowania przeprowadzonego zgodnie z procedurg konkurencyjng
udokumentowane zostanie pisemnie za pomocg protokotu. Protokét udostepniany jest
przez Zamawiajgcego na wniosek Wykonawcy.

J) Po ogtoszeniu wynikéw postepowania Zamawiajgcy ustali drogg mailowg z Wykonawca,
ktorego oferte wybierze jako najkorzystniejszg dla danych czesci przedmiotu zamdéwienia,
termin i sposob podpisania umowy. Jezeli w terminie 10 dni roboczych od wezwania do
podpisania umowy Wykonawca nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z Wykonawcg, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw pod warunkiem, ze nie
uptynat termin zwigzania ofertg. Umowa zawarta z Wykonawcg bedzie przygotowana i
realizowana zgodnie z:

A. zapisami Podrecznika Beneficjenta NAWA (petna tres¢ dokumentu dostepna jest na
stronie internetowej NAWA, plik do pobrania pn. Zatgcznik nr 3 do Umowy — Podrecznik
Beneficjenta), w tym z uwagi na dopuszczenie sktadania ofert czesciowych, niniejsze
postepowanie o udzielenie zamowienia moze zakonczyC sie zawarciem umowy na
realizacje czesci zamowienia,

B. wymaganiami dotyczgcymi gospodarowania srodkami publicznymi, w tym w zakresie
kar umownych za nienalezyte wykonanie zamowienia,

C. zapisami niniejszego Zapytania ofertowego, z uwzglednieniem wymaganych informacji
finansowych koniecznych do zawarcia umowy okreslajgcych sposéb wynagradzania
za realizacje przedmiotu zamodwienia, tj. rozliczanie finansowe zrealizowanych godzin
dydaktycznych przedmiotu zamdwienia — Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie
ani inne roszczenia za niezrealizowane godziny przedmiotu zamdwienia, ani za
niewykorzystang czes¢ wynagrodzenia maksymalnego przewidzianego w umowie.

Zawartosc¢ oferty i sposob jej przygotowania

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej na Formularzu ofertowym

stanowigcym Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego zgodnie z trescig

niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
oferty, np. dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
sporzgdzone w jezyku innym niz polski muszg zostac przettumaczone na jezyk polski i wraz

z ttumaczonym dokumentem zatgczone do oferty (jesli dotyczy).

Kompletna ztozona oferta musi zawierac:

a) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 5),

b) Dokument okreslajgcy status prawny Wykonawcy (wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego
— KRS lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej - CEIDG) —
dotyczy oséb prawnych i oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza,

c) Petnomocnictwo — jesli oferta nie zostanie podpisana przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winno by¢ dotgczone petnomocnictwo
do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynnosci nie wynika
z dokumentow rejestrowych). Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

przy czym os$wiadczenie woli ztozone w formie elektronicznej jest réwnowazne

z oswiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej. Na etapie sktadania ofert dopuszczone

zostang oferty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym,

podpisem osobistym, jak rowniez oferty w formie skanu oferty uprzednio podpisanej
tradycyjnie (odrecznie).
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VII.

Podpis ztozony na ofercie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
potwierdza wszystkie dane, informacje i o$wiadczenia zawarte w tresci Zatgcznika nr 5
(Formularza ofertowego) ztozonego przez Wykonawce. Podpis ztozony na ofercie w formie
elektronicznej, niezaleznie od miejsca jego zagniezdzenia w dokumencie potwierdza
wszystkie dane, informacje i osSwiadczenia zawarte w tresci catego Formularza ofertowego.
Do skftadanej oferty Wykonawca winien dofgczy¢ wytacznie dokumenty wymagane
w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz jego zatgcznikach.

Wykonawca przed terminem sktadania ofert ma prawo do wprowadzenia zmian lub wycofania
oferty poprzez pisemne powiadomienie drogg opisang dla sktadania ofert oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,zmiana” lub ,wycofanie”.

Oferty niekompletne lub/i przygotowane niezgodnie z zapisami niniejszego Zapytania
ofertowego zostang odrzucone i nie bedg podlegac ocenie przez Zamawiajgcego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Informacje o wykluczeniu

Z udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia wykluczone sg podmioty,
ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (zamowienie nie moze by¢
udzielone podmiotom powigzanym osobowo Ilub kapitaltowo z Zamawiajgcym). Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg

a Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia polegajgce

na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspaolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akciji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub  osobami wykonujgcymi  wimieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia Iub
zastepcg prawnym lub czionkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych
Zamawiajgcego,

C) pozostawaniu z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia.

Z udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia wykluczone sg podmioty,

wobec ktérych zachodzg okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania funduszy,

srodkéw finansowych lub zasobow gospodarczych oraz udzielania wsparcia w zwigzku

z agresjg Rosji wobec Ukrainy, o ktérych mowa w art. 5k oraz art. 51 rozporzgdzenia

833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576 dotyczacym srodkow
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VIII.

ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie oraz
stwierdzenia wystepowania przestanek wykluczenia okreslonych w art. 7 ust.1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego. Zamawiajgcy
dokona weryfikacji podstaw wykluczenia Wykonawcy na podstawie listy prowadzonej przez
ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych — przedmiotowa lista opublikowana jest
w Biuletynie Informaciji Publicznej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracii.

W celu potwierdzenia przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu na podstawie warunkoéw okreslonych w pkt 1 i2 powyzej, Zamawiajgcy
wymaga ziozenia w Zatgczniku nr 5 (Formularz ofertowy) do niniejszego Zapytania
ofertowego wiasciwych o$wiadczen, potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia.
Wykonawca, ktory nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkow, zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu (oferta Wykonawcy nie bedzie podlega¢ dalszej
ocenie).

Termin skladania ofert

Oferta dla danej lub danych, lub wszystkich czesci przedmiotu zamdwienia musi zostac
ztozona za posrednictwem poczty e-mail na adres welcome@uafm.edu.pl do konca dnia
22.07.2026 r., to jest do godziny 23:59:509.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane — decyduje data i godzina wptywu oferty
na poczte e-mail Zamawiajgcego (welcome@uafm.edu.pl).

Prosimy oznaczy¢ oferte w tytule wiadomos$ci znakiem sprawy: Zapytanie ofertowe nr
1/WTP/2026.

Zmiany w umowie

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamoéwien dodatkowych i uzupetniajgcych, o ile zaméwienia te bedg zgodne
z podstawowym przedmiotem zamodwienia i zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodédw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych wramach zamdwienia podstawowego; zmiana
Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego; wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslone;j
pierwotnie w umowie. Zlecenie zamowienia dodatkowego iuzupetniajgcego wymaga
zachowania formy pisemnej oraz zgody obu stron umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy
w zakresie iprzy zachowaniu warunkéw ich dokonywania okreslonych Podreczniku
Beneficjenta NAWA (petne tres¢ dokumentu dostepna jest na stronie internetowej NAWA,
plik do pobrania pn. Zatgcznik nr 3 do Umowy — Podrecznik Beneficjenta) w Sekcji 5.5.4.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w zakresie terminu realizacji umowy. W przypadku, gdy nie jest mozliwe zrealizowanie
przedmiotu zamowienia w okreslonym w umowie terminie, zgodnie z warunkami okreslonymi
w Rozdziale Il pkt5 i 6 niniejszego Zapytania ofertowego, Zamawiajgcy moze wydtuzy¢
termin realizacji umowy do najpdzniej dnia zakonczenia realizacji projektu z zastrzezeniem,
ze termin realizacji projektu moze zostaC¢ zmieniony za zgodg stron umowy o finasowanie
projektu.
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystgpienia zmian w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy,
szczegOlnie w zakresie przepisow prawa regulujgcego funkcjonowanie uczelni wyzszych
oraz realizacje projektéw dofinasowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej. Zmiana umowy
bedzie polegata na koniecznym dostosowaniu do nowych przepiséw. Wynagrodzenie i termin
realizacji umowy mogg ulec zmianie tylko w przypadku, gdyby zakres zmian wptynat w istotny
sposoOb na zakres pracy Wykonawcy.

Wszystkie zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy. Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce o planowanych zmianach w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni
roboczych przed ich wprowadzeniem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy w przypadku, gdy
Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania przedmiotu zamowienia lub z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy dojdzie do znacznego opdznienia w realizacji przedmiotu
zamowienia lub tez Wykonawca dopusci sie naruszenia innych istotnych postanowien
umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Informacje uzupetniajace

Poprzez ztozenie oferty, Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatym
Wykonawcom szczegotéw oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnosc¢ informaciji
stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
nalezy oznaczy¢ w sposob wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia. Wskazane jest
wyodrebnienie dokumentow zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia
traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci. Powyzszemu
zastrzezeniu nie podlega informacja o cenie oferty, ktéra musi zosta¢ upubliczniona.
Wykonawca musi wskaza¢ uzasadnienie utajnienia danych informacji zawartych w ofercie.
Oferty zlozone wramach niniejszego postepowania zostang zarchiwizowane przez
Zamawiajgcego oraz w ramach rozliczenia wydatkéw projektu i/lub kontroli prawidtowosci
realizacji projektu, mogg zostac¢ przekazane do wtasciwej instytucji publicznej i/lub innego
podmiotu kontrolnego upowaznionego przez wtasciwg instytucje publiczng.

Zamawiajacy informuje, ze w projektowanej Umowie zostang przewidziane kary umowne
obejmujgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan. Kary umowne naliczane bedg w wysokosciach okreslonych w Umowie — tgczna
wysoko$¢ kar umownych moze wynies¢ maksymalne 15% catkowitej wartosci wykonania
przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
do wysokosci poniesionej szkody, niezaleznie od kar umownych.

Wykonawca przystepujgcy do udziatu w niniejszym postepowaniu zobowigzany jest podpisaé
oswiadczenie zawarte w tresci Zatgcznika nr 6 (Formularz ofertowy) do niniejszego Zapytania
ofertowego, iz zapoznat sie z tredcig Klauzul informacyjnych zwartych w Rozdziale XII-XV
niniejszego Zapytania ofertowego oraz powierzajgc realizacje przedmiotu zamowienia
wskazanej w ofercie osobie/wskazanym w ofercie osobom, wypetnit obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016 str. 1) (RODO) wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
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bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w
niniejszym postepowaniu.

5. W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca uzyska od Zamawiajgcego w wypadku
wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty, prawa i obowigzki stron okreslone
zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych lub zakres przetwarzania
danych osobowych zostanie zawarty w upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych.

6. Projekt pt. ,Rozwdj kompetencji UAFM w zakresie przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy”
(numer projektu: BPI/WTP/2025/1/00044) realizowany jest przez Uniwersytet Andrzeja
Frycza Modrzewskiego w Krakowie* w ramach programu Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej pn. ,Welcome to Poland — nabér 2025”. Zrédtem finansowania naboru w tym
programie sg srodki Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS) przyznane na realizacje projektu NAWA pn.
,Wsparcie instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w obstudze os6b cudzoziemskich oraz
Polek i Polakéw wyjezdzajgcych za granice” (dalej ,projekt NAWA”;, numer projektu NAWA:
FERS.01.05.1P.08-0003/24) — przetwarzanie danych w programach Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej w ramach projektéw finansowanych ze s$rodkéw Funduszy
Europejskich dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027:

a. Podstawg prawng przetwarzania danych w projektach finansowanych ze S$rodkéw
funduszy europejskich jest art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, e i f RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g i ] RODO

w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO. Zakres danych mozliwych do przetwarzania

okreslony jest w art. 87 Ustawy wdrozeniowej®.

b. Zgodnie z Art. 88 Ustawy wdrozeniowej odrebnymi administratorami danych osobowych
przetwarzanych w programach finansowanych ze srodkow funduszy europejskich sa:

1) Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa — jako Instytucja zarzgdzajaca;

2) Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg przy ul. Chmielnej 69, 00-801
Warszawa — jako Instytucja posredniczaca;

3) Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej z siedzibg przy ul. Polnej 40, 00-635
Warszawa — jako Beneficjent projektu pozakonkursowego realizowanego w
programie FERS.

c. Kontakt z inspektorami ochrony danych w podmiotach zaangazowanych w realizacje

projektéw finansowanych ze srodkow Funduszy Europejskich 2021-2027:

1) Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej: IOD@mfipr.gov.pl

2) Narodowe Centrum Badan i Rozwoju: iod@ncbr.gov.pl

3) Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej: odo@nawa.gov.pl

d. UAFM jest zobowigzany do spetniania obowigzku informacyjnego réwniez w imieniu
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, Instytucji zarzgdzajgcej i Instytuci
posredniczgcej wobec osbéb, ktérych dane bedzie przetwarzat w ramach realizacji

4 Uniwersytet Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie jest samodzielnym administratorem danych
osobowych przetwarzanych w ramach realizacji projektu pt. ,Rozwdj kompetenciji UAFM w zakresie
przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy” (numer projektu: BPI/WTP/2025/1/00044) objetego umowg o
finasowanie nr BPI/WTP/2025/1/00044/DEC/1 zawartg z Narodowg Agencjg Wymiany Akademickie;.

5> Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.
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projektu, a odpowiedniego udokumentowania tego faktu takze w celu zapewnienia
rozliczalnosci. Oznacza to skuteczne poinformowanie wszystkich oséb, ktérych dane
bedg przetwarzane w projekcie po stronie UAFM, o tresci klauzul informacyjnych
Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej i Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej, ktore znajdujg sie w Rozdziale XIII-XV.

Xl.  Zalgczniki do Zapytania ofertowego

1. Program szkolenia z jezyka angielskiego dla nauczycieli akademickich Uniwersytetu
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie w zakresie specjalistycznego jezyka
angielskiego wykorzystywanego w dydaktyce i administracji szkolnictwa wyzszego —
Zatgcznik nr 1.

2. Program szkolenia z jezyka angielskiego dla pracownikdw administracyjnych Uniwersytetu
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie w zakresie specjalistycznego jezyka
angielskiego wykorzystywanego w dydaktyce i administracji szkolnictwa wyzszego —
Zatgcznik nr 2.

3. Program warsztatow w zakresie podnoszenia kompetencji miekkich dla pracownikéw
akademickich i administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
- Rozwdj empatii i wrazliwosci spotecznej — Zatgcznik nr 3.

4. Program warsztatbw w zakresie podnoszenia kompetencji miekkich dla pracownikow
akademickich i administracyjnych Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
- Zarzadzanie miedzykulturowoscig — Zatgcznik nr 4.

5. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 5.

6. Istotne postanowienia umowy- Zatgcznik nr 6.

Xll.  Klauzula informacyjna Zamawiajacego

Od dnia 25 maja 2018 roku obowigzujg przepisy rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy  95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych — dalej
,RODQO”), dlatego zgodnie z brzmieniem art. 13 wust. 1 iust. 2 Rozporzadzenia prosimy
0 zapoznanie sie z ponizszymi informacjami.

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Andrzeja Frycza
Modrzewskiego
w Krakowie, ul. Gustawa Herlinga Grudzinskiego 1, 30-705 Krakow.

Il. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych mozna sie skontaktowa¢ na adres siedziby
Administratora, tj.
ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1, 30-705 Krakéw lub za posrednictwem adresu e-mail:
iodo@uafm.edu.pl.

lll. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia ziozonej oferty
w postepowaniu prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci, ogtoszonego w ramach
projektu pn. ,Rozwdj kompetencji UAFM w zakresie przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy”,
a w przypadku wyboru oferty w celu realizacji umowy.

IV.Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. w zakresie niezbednym do przetwarzania danych w ramach
podjecia dziatan na Pani/Pana Zzadanie przed zawarciem umowy, w szczegolnosci
rozpatrzenia ztozonej oferty oraz — w przypadku jej wyboru — zawarcia i wykonania umowy;
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b) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. w zakresie niezbednym dla przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji projektu - spetnienie obowigzkdéw informacyjnych, archiwizacyjnych
i statystycznych;

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. w zakresie niezbednym do dochodzenia roszczen oraz obrony
przed nimi, co stanowi prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora.

V. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji wynikajgcy z umowy

o dofinansowanie projektu w celu zapewnienia kontroli realizacji projektu.

.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem waznosci oferty i ewentualnego

zawarcia umowy.

VIl. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie podmiotom posiadajgcym odpowiednie
upowaznienie Administratora na podstawie przepisébw prawa krajowego lub unijnego.
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty swiadczgce ustugi na rzecz
Uczelni w zakresie wykorzystywanej infrastruktury IT, w tym dostarczajgce elementy
infrastruktury IT. Dane mogg by¢ przekazane do ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, do Narodowego Centrum Badan i Rozwoju oraz do Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej i systemoéw teleinformatycznych udostepnionych przez nich do ich gromadzenia
takich jak system teleinformatycznych NAWA. Panstwa dane mogg by¢ udostepnione
ekspertom, podmiotom prowadzgcym audyty, kontrole, ewaluacje, instytucjom, organom i
agencjom Unii Europejskiej, a takze innym podmiotom, ktérym UE powierzyta wykonywanie
zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 przyjety decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 12 grudnia 2022 r.

VIll. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania
oraz ograniczenia przetwarzania.

IX. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia Ogolnego.

X. Udostepnione dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg poddane
profilowaniu oraz nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza obszar EOG) lub
organizacji miedzynarodowe;.

Vv

XIll.  Klauzula informacyjna Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej

Klauzula informacyjna Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej dotyczgca przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektéow finansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS):

1. Administrator
Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Agencja) ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
2. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych
Agencja przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e RODQOS, a
takze na podstawie art. 9 ust. 2 lit. gi ] RODO w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO w celu:
1) wykonania zadania publicznego z zakresu umiedzynarodowienia szkolnictwa wyzszego
i nauki powierzonego Agenciji, tj. zadania okreslonego w art. 2 Ustawy z dnia 7 lipca 2017
roku o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej;

5 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).
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2) wypetnienia przez Agencje obowigzkéw prawnych zwigzanych z realizacjg umowy
o finansowanie projektu, wtym obowigzkéw statystycznych izwigzanych z
monitorowaniem,  sprawozdawczo$cig, komunikacjg, publikacjg, @ ewaluacja,
zarzadzaniem finansowym, weryfikacjg i wykonywaniem audytow projektéw oraz w celu
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow;

3. Kategorie przetwarzanych danych

Agencja moze przetwarza¢ nastepujgce kategorie Pani/Pana danych:

1) dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej’, w tym: imie,
nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL,
REGON, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;

2) dane zwigzane z zakresem Pani/Pana uczestnictwa w projekcie, wskazane w art. 87 ust.
2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, w tym: wynagrodzenie, forme i okres zaangazowania
w projekcie;

3) Pani/Pana dane widniejgce na dokumentach potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
wydatkow, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy wdrozeniowej, w tym numer rachunku
bankowego, doswiadczenie zawodowe;

4) dane wskazane w art. 87 ust. 3 ustawy wdrozeniowej dotyczgce pochodzenia rasowego
lub etnicznego lub dotyczgce zdrowia, o ktorych mowa w art. 9 RODO;

5) dane dotyczgce wizerunku oséb uczestniczacych w realizacji Programu lub biorgcych
udziat w wydarzeniach z nim zwigzanych — na podstawie dobrowolnie wyrazone;j
oddzielnej zgody.

4. Okres przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Agencje do momentu ustania celu

przetwarzania lub przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej dokumentéw, w ktérych

ujete sg dane, okreslonej w przepisach wykonawczych do Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Udostepnianie/powierzanie danych

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa Pani/Pana Agencja moze udostepni¢

Pani/Pana dane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie przepisow

prawa, w tym w szczegolnosci na podstawie ustawy wdrozeniowej lub przekaza¢ podmiotom

przetwarzajgcym je wimieniu Agencji na podstawie stosownej umowy powierzenia
przetwarzania danych.
6. Przekazywanie danych do panstw trzecich

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji

miedzynarodowej. W przypadku, gdyby zaszta koniecznosc¢ przekazania danych do panstwa

trzeciego Agencja zapewni odpowiednie zabezpieczenia dla przekazania tych danych

i skuteczne srodki ochrony prawnej, a w szczegdlnosci standardowe klauzule umowne

przyjete przez Komisje Europejska i poinformuje Panig/Pana o tym fakcie.

7. Podejmowanie decyzji opartych wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych
osobowych, w tym profilowanie

Nie zachodzi.

8. Wymaog podania danych/zrédto danych
Agencja pozyskuje dane bezposrednio od oséb, ktorych one dotyczg, albo od instytuciji
i podmiotdw zaangazowanych w realizacje projektow FERS, wtym w szczegdlnosci od

" Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.
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wnioskodawcow i beneficjentow i partneréw. Odmowa przekazania danych oznacza
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia lub brak mozliwosci uczestniczenia konkretnej
osoby w realizacji Programu.

. Prawa osoby, ktérej dane dotyczg

Mogg Panstwo ztozy¢ do nas wniosek o dostep do swoich danych osobowych, sprostowanie
danych, przeniesienie danych oraz ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na
zasadach okreslonych w RODO.

Moga Panstwo takze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Agencje narusza
przepisy prawa.

10. Kontakt do inspektora ochrony danych w Agencji

XIV.

odo@nawa.qgov.pl

Klauzula informacyjna Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Zgodnie z art. 13 i14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODQO”),
informuje Pania/Pana, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
(dalej: ,NCBR”) z siedzibg w Warszawie (00-801), ul. Chmielna 69;

z inspektorem ochrony danych (IOD) mozna sie skontaktowa¢ pod adresem e-mail:
lod@ncbr.gov.pl oraz na adres korespondencyjny NCBR wskazany powyzej z dopiskiem
.Inspektor Ochrony Danych”;

dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji projektu prowadzonego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (,FERS”)
w szczegolnosci w celu oceny iwyboru projektu, zawarcia umowy o dofinansowanie,
nadzoru nad wykonaniem projektu, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji,
zarzagdzania finansowego, weryfikacji ikontroli, audytu, oceny dziatan informacyjno-
promocyjnych, jego odbioru, oceny irozliczenia finansowego, do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow oraz ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

dane osobowe sg przetwarzane z uwagi na wskazany powyzej cel tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO), a NCBR jest umocowane do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na mocy
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju w zwigzku
z realizacjg okreslonych tam zadan NCBR oraz na podstawie ustawy z dnia 28 kwietnia 2022
r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027, a w szczegolnosci Rozdziatu 18 tej ustawy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub z rejestrow publicznych
albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu, w tym w szczegolnosci
od wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow;

NCBR przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie lub
przekazane w ramach realizacji zadan wskazanych w punkcie 3 klauzuli;

podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa
ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan;
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8) dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego
w punkcie 3), a nastepnie w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng
NCBR i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt;

9) odbiorcami danych osobowych bedg organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce
zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i
w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa, a takze podmioty Swiadczgce ustugi niezbedne
do realizacji zadan przez NCBR w szczegolnosci podmiotem wspierajgcym realizacje zadan
jest NCBR+ sp. z 0.0. Dane te mogg by¢ takze przekazywane partnerom IT, podmiotom
realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, archiwizacje i niszczenie dokumentow,
ustugi pocztowe, kurierskie, ptatnicze, obstuge w zakresie marketingu;

10)w stosunku do NCBR przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa: zgdania dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. W sprawie
realizacji praw mozna kontaktowaC sie zinspektorem ochrony danych pod adresem
mailowym udostepnionym w pkt 2 powyzej;

11)przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

12)dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

13)Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

XV. Klauzulainformacyjna ministra witasciwego do spraw rozwoju regionalnego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i14 RODOQOS®, w zwigzku z art. 88 ustawy
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027°, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:
[. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926
Warszawa.
Il. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe bedg przetwarzaCc w zwigzku zrealizacjig FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczo$ci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego,
weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa
ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.
[ll.Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 101°© RODO):

8 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

¥ Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowg”.

10 Dotyczy wytgcznie projektéw aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

11 Nalezy wskazac jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie
ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
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V.

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca

2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce

rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolnosci art. 87-93,

ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osob, ktoérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych wrealizacje Programu, wtym wszczegolnosci od wnioskodawcow,
beneficjentéw, partneréw.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy iwspotpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktorym zlecilismy wykonywanie zadah w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych,

prezesowi zaktadu ubezpieczenh spotecznych,

3. podmiotom, ktore wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow

VI.

teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie II.

VIl. Prawa oséb, ktérych dane dotyczg

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1.
2.
3.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jes$li nie zaistniaty okolicznosci,

o ktérych

mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - je$li przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

oraz w spos6b zautomatyzowany?'?,

12 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na
dysku komputera.
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6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony
danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, wtym
profilowaniu.
IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD)
w nastepujgcy sposob:
» pocztg tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),
» elektronicznie (adres e-mail: |IOD@mfipr.gov.pl).
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