Zarzadzenie
Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
Nr ZR/11/04/2026

z dnia 27 kwietnia 2026 roku

w sprawie zasad archiwizacji dokumentacji okresowych osiagnie¢¢ studentow

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t. jedn. Dz. U. z 2024 1. poz. 1571) oraz § 11 Statutu Uniwersytetu Andrzeja Frycza

Modrzewskiego w Krakowie zarzadza si¢, co nastepuje:

Postanowienia ogolne
§1

1. Dokumentacje okresowych osiggnie¢ studentow stanowig dokumenty powstate

w procesie weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢, w szczegdlnosci:

1) arkusze egzaminacyjne z pytaniami i odpowiedziami studentéw;

2) arkusze kolokwidéw z pytaniami i odpowiedziami studentow;

3) protokoty — w przypadku zaliczen i egzamindéw przeprowadzanych w formie ustnej,

4) prace zaliczeniowe przygotowane przez studentow;

5) inne materialty dokumentujace osiggni¢cia studentéw (np. prezentacje multimedialne),
jesli stanowia podstawe zaliczenia przedmiotu;

6) karta przedmiotu (sylabus).

2. W przypadku, gdy weryfikacja osiagni¢¢ studentdw ma forme ustng, prowadzacy sporzadza
protokot, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia. Dla kierunkéw studiow
prowadzonych w ramach Collegium Medicum wzor protokotu okreslaja odrgbne przepisy.

3. Wzor karty oceny studenta dla kierunku aktorskiego stanowi zalacznik nr 2.

4. Archiwizacji podlega dokumentacja okresowych osiagnig¢ studentdw niezaleznie od formy
zaje¢ (wyklady, ¢wiczenia, konwersatoria, warsztaty, laboratoria, seminaria, itd.).

5. Za zgromadzenie dokumentacji okresowych osiggni¢¢ studentdw odpowiedzialny jest
kazdorazowo prowadzacy zajecia.

6. Dokumentacja okresowych osiagni¢¢ studentow jest przygotowywana, przekazywana i
archiwizowana zgodnie z:

1) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (tzw. RODO);



2) Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wlasnosci przemystowej (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 1170.);

3) Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 24.).

. Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenie ,,student” nalezy rozumie¢ jako odnoszace si¢

do wszystkich 0séb, niezaleznie od ich plci, w tym w szczego6lnosci do studentéw, studentek

oraz 0sOb niebinarnych. Odpowiednio okre$lenie ,,prowadzacy”, nalezy rozumie¢ jako

odnoszace si¢ do wszystkich 0séb, niezaleznie od ich pici.

Dokumentacja osiagni¢¢ okresowych studentow do dnia 30 wrzesnia 2026 roku
§2

. Dokumentacja osiggni¢¢ okresowych studentéw do dnia 30 wrzesnia 2026 roku ma postac

papierowa, z nastepujacymi wyjatkami:

1) w uzasadnionych przypadkach (np. prezentacje multimedialne, pisemne prace
zaliczeniowe, zadania wykonywane w wersji elektronicznej, itp.) dokumentacja
osiggnig¢ okresowych studentéw moze mie¢ posta¢ elektroniczng zapisang na nosniku
danych;

2) wyniki testoéw/zadan, w tym wypetione indywidualne arkusze studentow
przeprowadzonych za pomoca narz¢dzi stuzacych do pracy zdalnej i do zdalnego
egzaminowania, takich jak Testportal czy MS TEAMS podlegaja zabezpieczeniu w
formie elektronicznej;

3) za prawidlowe zabezpieczenie dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 1 1 2, odpowiada
prowadzacy zajecia.

. Przekazywanie dokumentacji okresowych osiagni¢¢ studentow, o ktorej mowa w ust. 1,

przez prowadzacego powinno odbywaé si¢ w sposob uporzadkowany. W zalezno$ci

od liczby studentéw dokumentacje nalezy spakowac w teczke lub karton. Spakowane prace
nalezy opisa¢ wg wzoru, ktory stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia. W przypadku

archiwizacji dokumentacji w formie elektronicznej, nos$nik nalezy wlozy¢ do koperty w

formacie A4, a koperte opisac jak powyze;.

. Prowadzacy przekazuje zgromadzong dokumentacje okresowych osiggnie¢ studentow z

prowadzonych przez siebie zaje¢ do Biura Obstugi Studenta — Sekcja Wsparcia Dydaktyki

najpdzniej w terminie do 4 tygodni od zakonczenia kazdego semestru. W przypadku
dokumentacji w formie elektronicznej, przekazuje ja za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres: archiwumbos(@uafm.edu.pl.



mailto:archiwumbos@uafm.edu.pl

. Dokumentacja okresowych osiaggnie¢ studentow jest przechowywana w specjalnie do tego
przeznaczonym pomieszczeniu przez okres 2 lat od zakonczenia danego semestru, a
nastepnie przekazywana do utylizacji do archiwum uczelni.

Sekcja Wsparcia Dydaktyki sporzadza raport zawierajacy liste przedmiotow oraz
prowadzacych zajecia w danym semestrze wraz z informacja o przekazaniu lub
nieprzekazaniu przez nich wymaganej dokumentacji i przekazuje go Dziekanom oraz
Prorektorowi ds. Ksztalcenia.

. W przypadku stwierdzonych brakéw lub uchybien w realizacji obowigzku przekazania
przez prowadzacego wymaganej dokumentacji Dziekan moze podjaé wobec niego
adekwatne $rodki dyscyplinujace.

. Zapisy ust. 1-6 nie dotycza Centrum Jezykow Obcych i Jezyka Polskiego (CJOiJP), w
ktorym obowigzuja zasady archiwizowania uregulowane odrebnym zarzadzeniem

Dyrektora CJO1JP.

Dokumentacja osiagnie¢ okresowych studentéw po dniu 30 wrzesnia 2026 roku

§3
. Dokumentacja osiggni¢¢ okresowych studentow, o ktéorej mowa w § 1 wust. 1,
po dniu 30 wrzesnia 2026 roku ma posta¢ wylgcznie elektroniczng (pliki, material
graficzny, audio, wideo, aplikacje, kody zrédtowe, oprogramowanie, itp.) i jest prowadzona
w ramach e-teczki studenta.
. Dokumentacja przygotowywana jest odrebnie dla kierunku studiéw, formy, poziomu i cyklu
ksztalcenia, roku i1 semestru studiéw oraz nazwy przedmiotu.
. Prowadzacy przekazuje pelng zgromadzong dokumentacj¢ okresowych osiggniec
studentow z prowadzonych przez siebie zaj¢¢ do Biura Obstugi Studenta — Sekcja Wsparcia
Dydaktyki najpdzniej w terminie do 4 tygodni od zakonczenia kazdego semestru, z
zastrzezeniem § 5 ust. 3 pkt 1, w formie:
1) elektronicznej na nosniku danych lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

archiwumbos@uafim.edu.pl forma preferowana,

2) papierowej — uporzadkowany zbidr dokumentow, spakowany w teczce lub kartonie —
spakowane prace nalezy opisa¢ wg wzoru, ktory stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 powinna by¢ przygotowana przez

prowadzacego dane zaj¢cia w sposob umozliwiajacy jej digitalizacje:

1) powinna by¢ przygotowana w formacie A4,

2) dokumentacja powinna by¢ pozbawiona elementow uniemozliwiajacych fatwa

digitalizacje — brak spinek, zszywek, spinaczy, itd.
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§4

. Archiwizacji dokumentacji okresowych osiagnie¢ studentow, o ktérych mowa

w § 3 ust. 112, dla danej formy zaje¢ podlega, z zastrzezeniem ust. 2 1 3:

1) min. 5 wybranych egzemplarzy bez wzgledu na liczbe grup zajeciowych — w przypadku
zaj¢¢ innych niz wyktadowe,

2) min. 5 wybranych egzemplarzy — w przypadku zaje¢ wyktadowych, w ktoérych
uczestniczy maksymalnie 50 studentow,

3) min. 10% wybranych egzemplarzy — w przypadku zaje¢ wykladowych, w ktorych
uczestniczy ponad 50 studentow,

. W przypadku realizacji zaje¢ w wigcej niz jednej formie przepis ust. 1 pkt 1 dotyczy

wszystkich form realizacji zajeé. Archiwizacji dokumentacji okresowych osiggnieé

studentow w przypadku realizacji r6znych form zaje¢ podlega wigksza liczba dokumentow.

. Z procesOw archiwizacji wylaczone sg nastepujace przedmioty:

1) zajecia z wychowania fizycznego;

2) seminaria we wszystkich formach - dokumentacja okresowych osiggni¢¢ studenta jest
praca dyplomowa;

3) praktyki zawodowe — dokumentacja okresowych osiggnie¢ studenta jest dzienniczek
praktyk;

4) zajecia realizowane w ramach uméw z innymi uczelniami oraz realizowane w ramach
Erasmus+.

. Wyboru egzemplarzy dokumentacji okresowych osiaggnie¢ studentow, o ktérym mowa w

ust. 1, dokonuje Wydziatlowa Komisja ds. Jako$ci Ksztalcenia, w oparciu o nast¢pujace

zalecenia:

1) zgodnie z zasadami, o ktérym mowa w ust. 1,

2) uwzgledniajac zréznicowanie wynikajace z ocen poszczegdlnych osiagnigc,

3) uwzgledniajac rézne grupy zajeciowe (o ile dotyczy),

4) inne elementy.

. W przypadku osiagni¢¢ okresowych studentow, ktore majg po zakonczeniu realizacji zajeé

forme¢ fizyczna trudng do digitalizacji (m.in. prace artystyczne, prace architektoniczne,

prace rzezbiarskie, scenografie, inne) Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia

wskazuje imiona 1 nazwiska studentow, ktorych osiaggnigcia okresowe podlegaja

archiwizacji.

. Wyboru, o ktérym mowa w ust. 4, Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia dokonuje,

w terminie:

1) semestr zimowy — do 15 listopada,

2) semestr letni — do 15 kwietnia.



. Z procesu wyboru egzemplarzy dokumentacji okresowych osiggnie¢ studentéw, o ktorym

mowa w ust. 4, Wydzialowa Komisja ds. Jako$ci Ksztalcenia sporzadza protokot wspolny

dla kierunku, formy, poziomu i cyklu ksztalcenia. Protokot uwzglednia zréznicowanie, o

ktorym mowa § 3 ust. 2 oraz dane studentéw, o ktérych mowa w ust. 5.

. Protokot, o ktorym mowa w ust. 7, Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia przekazuje

w terminie 7 dni do Biura Obstugi Studenta — Sekcji Wsparcia Dydaktyki.

§5

. W oparciu o przekazany protokol, o ktorym mowa § 4 ust. 7, Biuro Obstugi Studenta —

Sekcja Wsparcia Dydaktyki:

1) przygotowuje do archiwizacji wybrane egzemplarze dokumentacji okresowych
osiggnig¢ studentdéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1;

2) digitalizuje wybrane egzemplarze dokumentacji okresowych osiggni¢¢ studentow, o
ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 2, przygotowujac je do archiwizacji;

3) przekazuje niezwlocznie informacje prowadzacemu przedmiot dotyczacy osiagnieé, o
ktérych mowa w § 4 ust. 5.

. Po zakonfczeniu digitalizacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, Biuro Obstugi Studenta — Sekcja

Wsparcia Dydaktyki przekazuje niezwlocznie dokumentacje papierowa do archiwum

uczelni celem utylizacji.

. Prowadzacy przedmiot dotyczacy osiggnig¢, o ktorych mowa w § 4 ust. 5, po uzyskaniu

informacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, jest zobowigzany:

1) niezwlocznie wykona¢ elektroniczng dokumentacj¢ fotograficzng lub wideo
archiwizowanego osiggniecia,

2) w terminie 7 dni od daty uzyskania informacji, przekaza¢ wykonang dokumentacj¢
fotograficzng lub wideo archiwizowanego osiagnig¢cia do Biura Obstugi Studenta —
Sekcji Wsparcia Dydaktyki.

. Preferowang forma digitalizacji, o ktérej mowa w ust. 3, jest dokumentacja fotograficzna.

Dokumentacja ta powinna odzwierciedla¢ cechy charakterystyczne osiggnigcia oraz

umozliwi¢ identyfikacj¢ indywidualno$ci, poprawnosci merytorycznej, jako$ci itd.

Dokumentacja fotograficzna powinna obejmowac¢ min. 3 zdjecia o rozdzielczosci min. 300

DPI. Zalecane formaty plikow: PNG, PDF. Zalecana wielko$¢ tak zgromadzonej

dokumentacji nie powinna przekracza¢, po skompresowaniu pliku, 25 MB.

§6

. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 12 oraz § 5 ust. 3 pkt 1:

1) zostaje oznaczona w sposob umozliwiajacy identyfikacje: kierunku studiow, formy
ksztatcenia, poziomu 1 cyklu ksztalcenia, roku 1 semestru studiow oraz nazwy

przedmiotu, daty usunigcia z zasobow elektronicznych,



2) jestarchiwizowana przez Biuro Obstugi Studenta — Sekcje Wsparcia Dydaktyki poprzez
umieszczenie w repozytorium systemu obstugi studiow.
3) jest przechowywana w wersji elektronicznej przez okres min. 2 lat od zakonczenia
danego semestru,
4) moze zosta¢ udostepniona na wniosek prowadzacego, ktory ja przekazat, wladz uczelni
oraz Zespotow Oceniajacych Polskiej Komisji Akredytacyjne;.
Okres przechowywania prace egzaminacyjnych, pisemnych prac etapowych, projektow
zrealizowanych przez studentdéw, prac artystycznych z zaje¢ kierunkowych, o ktéorym
mowa w ust. 1 pkt 3, jest zgodny z zapisami zatgcznika 2, cze¢$¢ Il ust. 1 do wzoru raportu
samooceny stanowigcego Zatacznik nr 1 do uchwaly nr 747/2025 Prezydium Polskiej
Komisji Akredytacyjnej z dnia 18 wrzesnia 2025 r. w sprawie wytycznych do
przygotowania raportu samooceny przy dokonmywaniu oceny programowej ex post —
wprowadzenie nowych wzorow raportow samooceny dla profilu ogdlnoakademickiego
oraz profilu praktycznego.
Po uptywie terminu, dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, ulega automatycznemu
usunigciu.
§7
. Zapisy § 3-6 dotycza Centrum Jezykow Obcych i Jezyka Polskiego (CJOi1JP). Dyrektor
CJO1JP dostosuje zasady archiwizowania w terminie do 30 wrze$nia 2026 roku.
. Niniejsze zarzadzenie nie dotyczy dokumentow, ktorych archiwizacja regulowana jest
odrebnymi przepisami, w szczeg6lnosci rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie studiow (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1861 ze zm.).
Traci moc zarzadzenie Rektora nr 5/2021 z dnia 1 lutego 2021 r. w sprawie zasad
dokumentowania efektow uczenia si¢ osigganych przez studentow.
§8
. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w BIP oraz zgodnie z przyjetymi w UAFM zasadami, a
ponadto kazdy kierownik jednostki organizacyjnej UAFM zobligowany jest do jego

przekazania podleglym sobie pracownikom.

Rektor
/ wersja podpisana do wglgdu w Biurze Rektora /

dr hab. Radostaw Wisniewski, prof. UAFM



Zatacznik nr 1

UNIWERSYTET ANDRZEJA FRYCZA MODRZEWSKIEGO W KRAKOWIE

PROTOKOL Z EGZAMINU/ZALICZENIA W FORMIE USTNEJ

Kierunek: ... ...
Poziom studiéw: I stopnia / II stopnia / jednolite studia magisterskie *

Forma studiéw: stacjonarne/ niestacjonarne*

Rok akademicki: ............ [ociiiiiinn,

Przedmiot: ... ..o

Data egzaminu/zaliczenia w formie ustnej: .........................
Nazwisko i imie studenta: .....................

Nr albUMU:

Ocena

Lp. Tresc pytani
0 resc pytania czastkowa

Ocena ostateczna:

Data i podpis osoby egzaminujacej

*niepotrzebne skresli¢



L

Zakacznik nr 2

UNIWERSYTET ANDRZEJA FRYCZA MODRZEWSKIEGO W KRAKOWIE

WYDZIAL AKTORSKI
Karta oceny studenta

Informacje ogolne:

Przedmiot

Liczba punktow ECTS

Prowadzacy

Rok akademicki

Semestr

Imig i nazwisko studenta

Grupa

Forma egzaminu/zaliczenia

Ocena pracy studenta w ciggu catego semestru

Ocena koncowa

II.

Realizacja efektow ksztalcenia :

Kryterium oceny

Maksymalna
liczba
punktéw

Przyznane
punkty

Umiejetnos¢ wykonania podstawowego zadania aktorskiego,
zintegrowania ruchu, glosu i emocji, panowania nad cialem jako
narzedziem w pracy aktora. Wyczucie sceny/przestrzeni jako
miejsca dziatan aktorskich.

(0-10 pkt)

10

Umiejetnos¢ realizowania uwag rezysera (pedagoga) i wspolpracy
z nim.
(0-10 pkt)

10

Umiejetnos¢ pracy w grupie, interakcji aktorskich w ramach
wykonywanych zadan.
(0-5 pkt)

Obecnos¢ i aktywnos$¢ na zajeciach, punktualno$é, przygotowanie
do zajec.
(0-5 pkt)

Progres w osigganiu efektow uczenia si¢.

(0-10 pkt)

10

Suma uzyskanych punktéw

40

III.
IVv.

System oceniania (skala ocen 2,0-6,0):
UWAGI / Sugestie rozwoju:

Podpis prowadzacego/prowadzacych:




Zakacznik nr 3
UNIWERSYTET ANDRZEJA FRYCZA MODRZEWSKIEGO W KRAKOWIE

Prace zaliczeniowe/egzaminacyjne

Prowadzacy: ... ..o
Przedmiot: ... .. .o i
Kierunek: ... ..o
Poziom studiéw: I stopnia / II stopnia/ jednolite studia magisterskie *

Forma studiéw: stacjonarne / niestacjonarne*

Forma zajec ..........oooiiiiiiiiee e

Rok akademicki: .........................

Sesja egzaminacyjna: zimowa / letnia*

Rok studiéw: ..................

Metody weryfikacji przedmiotowych efektow uczenia (koncowe: np. egzamin testowy, zaliczenie, zaliczenie
ustne i ewentualnie czgstkowe: np. projekty, referaty opracowane w czasie zaj¢¢ przez studentow):

Data zaliczenia/egzaminu:

- terMIN ZEIOWY: ©o'vinveriereneeneereneanannnn,
-Ttermin: ...

Il termin: ..o
SMItermin: o.ovveeeiiie

Liczba przekazywanych prac / protokoléw egzaminu ustnego:
- terMIN ZEIOWY: ©\'vivreriirineeneerenaanannnn,

-ltermin: ...

-1l termin: ..o

I termin: .o

Zalaczniki obowigzkowe:
- lista pytan (zagadnien) egzaminacyjnych (w przypadku testu ze wskazaniem prawidtowych odpowiedzi)
- zastosowana punktacja ze skalg ocen

data i podpis Prowadzacego

*niepotrzebne skresli¢



